EVES OSSZEFOGLALO ELLENORZESI JELENTES

Gy6ngyos Varos Onkormanyzat koltségvetési szerveinél,
a 100%-ban 6nkormanyzati tulajdonu gazdasagi tarsasagoknal
2019. évben végzett ellendrzésekrol

a) A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa

aa) Az éves ellendérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

Az Onkorményzat és az altala fenntartott koltségvetési szervek belsd ellenérzését Gydngyds Korzete
Kistérség Tobbceélu Tarsulasa belso ellendrei altal biztositotta.

A 2019. évben az alabbi ellendrzési feladatok valosultak meg:

|. POLGARMESTERI HIVATAL ELLENORZESE

1. szamu ellenorzés

Az ellendrzott szervezeti egység:

Gyongydsi  Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi ¢és
Koltségvetési Igazgatdsag

Az ellendrzés targya:

A civil szervezetek részére nyujtott koltségvetési
tdmogatas célszerinti elszamolasanak vizsgalata

Az ellendrzés célja:

Annak megallapitasa, hogy szervezetek tamogatassal
kapcsolatos beszamolasi, pénziigyi (szamlaszintli)
elszdmolédsi  kotelezettség  teljesitése a  belso
szabalyzatokban és a jogszabalyokban foglaltaknak
megfelel-e

Az ellen6rizend6 1d6szak:

2018. januar 1-tdl az ellenérzés megkezdéséig

Az ellendrzés tipusa:

Szabalyszeriiségi és pénziigyi

Az ellen6rzés modszerei:

Dokumentumok, nyilvantartasok ellenérzése

Az ellendrzés megvaldsulasa:

2019. junius 27 - 2019. julius 10.

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 16 bels6 ellendr

Az ellendrzésre tervezett napok szama:

10 ellendri nap

2. ellenorzés

Az ellendrzott szervezeti egység:

Gyongyosi  Polgarmesteri  Hivatal Pénziigyi ¢és
Koltségvetési Igazgatosag

Az ellenOrzés targya:

A belfoldi- és kilfoldi kikiildetések szabalyozasanak
vizsgalata, az (el6leg)kifizetések és elszamolasok
ellenérzése, és a kapcsolodd nyilvantartasok
vezetésének vizsgalata

Az ellendrzés célja:

Annak megallapitasa, hogy az ellendrzésre kijelolt
tevékenység szabalyszerlien torténi-e?

Az ellendrizend6 id6szak:

2018. januar 1-t6l az ellendrzés megkezdéséig

Az ellenOrzés tipusa:

Szabalyszeriiségi ellendrzés

Az ellendrzés modszerei:

Dokumentumok, nyilvantartasok ellenérzése

Az ellendrzés megvaldsuldsa:

2019. marcius 25. - 2019. aprilis 02.

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 £6 belso ellen6dr

Az ellenOrzésre tervezett napok szama:

7 ellendri nap




3. ellenorzés

Az ellendrzott szervezeti egység:

Gyongyosi  Polgarmesteri  Hivatal Pénziigyi ¢és
Koltségvetési Igazgatdsag

Az ellenOrzés targya:

A szerzddések kezelésének és nyilvantartdsanak
ellendrzése

Az ellendrzés célja:

Annak megallapitasa, hogy az ellenérzésre kijelolt
tevékenység szabalyszeriien torténik-e

Az ellen6rizend6 1d6szak:

2018. januar 1-tdl az ellenérzés megkezdéséig

Az ellendrzés tipusa:

Szabalyszeriiségi ellenérzés

Az ellen6rzés modszerei:

Dokumentumok, nyilvantartasok ellenérzése

Az ellendrzés megvalosulasa:

2019. december 9-t61 2019. december 11-ig

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 16 bels6 ellenér

Az ellenOrzésre tervezett napok szdma:

3 ellendri nap

4. ellenorzés

Az ellendrzott szervezeti egység:

Gyongydsi Polgarmesteri Hivatal Varosfejlesztési és
Varosiizemeltetési Igazgatdsag

Az ellenOrzés targya:

A tavhoészolgaltatasrol szolé 2005. évi XVIIL
torvényben, és a végrehajtasara kiadott
kormanyrendeletben meghatarozott, jegyzoi
hataskorben ellatando  feladatok végrehajtasanak
vizsgalata; tovabba a fas szari ndvények védelmérdl
sz6l6 onkormanyzati rendeletben foglaltak
megvalosuldsanak ellenérzése

Az ellendrzés célja:

Annak vizsgélata, hogy az ellenorzésre kijelolt
feladatok végrehajtasa a torvényi elGirasoknak
megfeleléen keriilet-e sor?

Az ellen6rizend6 id6szak:

2018. januar 1-t6l az ellendrzés megkezdéséig

Az ellendrzés tipusa:

Szabdlyszeriségi ellendrzés

Az ellen6rzés modszerei:

Dokumentumok, nyilvantartasok ellenérzése

Az ellendrzés megvaldsuldsa:

2019. janius 3-t61 2019. janius 11-ig

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 16 bels6 ellendr

Az ellenOrzésre tervezett napok szama;

6 ellendri nap

5. ellenorzés

Az ellenOrzott szervezeti egység:

Gyongyosi Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Iroda -
Vagyoncsoport

Az ellenOrzés targya:

Az ingatlanvagyonkataszter vezetésének ellenérzése

Az ellendrzés célja:

Az Onkormanyzati ingatlanvagyon nyilvantartisa
szabalyszeriségének, az ASP vagyonkataszteri
szakrendszer szabalyszerii hasznalatanak ellendrzése

Az ellendrizend6 id6szak:

2018. januar 1-t6l az ellendrzés megkezdéséig

Az ellendrzés tipusa:

Szabalyszeriiségi ellendrzés

Az ellendrzés modszerei:

Dokumentumok, nyilvantartasok ellenérzése

Az ellenOrzés megvaldsulasa:

2019. december 2-t61 2019. december 5-ig

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 16 bels6 ellendr

Az ellenOrzésre tervezett napok szama:

4 ellendri nap




6. ellenorzés

Az ellendrzott szervezeti egység:

Gyongyosi Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Iroda —
Gondnoksag, Pénziigyi ¢s Koltségvetési Igazgatosag

Az ellendrzés targya:

Az  Onkormanyzati  idilék  szabalyozésanak,
igénybevételének és hasznalatanak ellendrzése

Az ellendrzés célja:

Annak vizsgalata, hogy az oOnkormanyzati iidiilok
hasznalata megfelel-e a hatalyos eldirasoknak?

Az ellen6rizend6 1d6szak:

2018. januar 1-tdl az ellenérzés megkezdéséig

Az ellendrzés tipusa:

Szabalyszeriiségi ellenérzés

Az ellen6rzés modszerei:

Dokumentumok, nyilvantartasok ellenérzése

Az ellendrzés megvalosulasa:

2019. szeptember 11-t31 2019. szeptember 25-ig

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 16 bels6 ellenér

Az ellenOrzésre tervezett napok szdma:

6 ellendri nap

7. ellenorzés

Az ellendrzott szervezeti egység:

Gyongyosi  Polgarmesteri Hivatal Kozszolgaltatasi
csoport

Az ellendrzés targya:

A fogészati tigyelettel kapcsolatos beszerzések
ellendrzése

Az ellendrzés célja:

Az ellendrzésre kijeldlt tevékenység megfelel-e a belsd
szabalyzatokban és jogszabalyokban elGirtaknak?

Az ellen6rizend6 1d6szak:

2017. januar 1-t6l az ellenérzés megkezdéséig

Az ellenorzés tipusa:

Szabalyszertiségi ellenérzés

Az ellen6rzés modszerei:

Dokumentumok, nyilvantartasok ellenérzése

Az ellendrzés megvaldsulasa:

2019. aprilis 30-t61  2019. majus 7-ig

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 16 belso ellendr

Az ellendrzésre tervezett napok szama:

5 ellendri nap

8. ellenorzés

Az ellenOrzott szervezeti egység:

Gyongydsi Polgarmesteri Hivatal

Az ellenOrzés targya:

A beszerzési szabalyzatban foglaltak gyakorlati
megvaldsuldsdnak ellendrzése

Az ellendrzés célja:

Az ellendrzésre kijeldlt tevékenység megfelel-e a belsd
szabalyzatokban és jogszabalyokban elGirtaknak?

Az ellen6rizend6 id6szak:

2017. januar 1-tdl az ellenérzés megkezdéséig

Az ellendrzés tipusa:

Szabalyszeriiségi ellendrzés

Az ellen6rzés modszerei:

Dokumentumok, nyilvantartasok ellenérzése

Az ellendrzés megvaldsulasa:

2019. szeptember 23-t61 2019. oktdber 8-ig

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 16 bels6 ellendr

Az ellendrzésre tervezett napok szama:

8 ellendri nap

1. Intézmények

1. ellenorzés

Az ellendrzott szervezeti egység:

Vachott Sdndor Vérosi Konyvtar

Az ellenOrzés targya:

A kozalkalmazotti alapnyilvantartasok, kdzalkalmazotti
besorolasok megfeleldségének ellenérzése, tovabba a
szolgaltatasi dijak  megallapitasa,  beszedése
jogszerliségének vizsgalata
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Az ellenOrzés célja:

Annak megallapitasa, hogy az ellendrzésre kijelolt
teriiletek megfelelnek-e a vonatkozd jogszabalyi
eldirasoknak és bels6 szabalyozoknak

Az ellen6rizend6 1d6szak:

2018. januar 1-t6l az ellenérzés megkezdéséig

Az ellendrzés tipusa:

Szabalyszeriiségi és pénziigyi ellendrzés

Az ellendrzés modszerei:

Dokumentumok, nyilvantartasok ellenérzése

Az ellendrzés megvaldsuldsa:

2019. marcius 11-t61 2019. méarcius 27-ig

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 6 belso ellendr

Az ellenOrzésre tervezett napok szama;

12 ellenéri nap

2. ellendrzés

Az ellendrzott szervezeti egység:

Gyongyos Varos Ovodai

Az ellendrzés targya:

A felujitasok, beruhazasok folyamatanak ellenérzése

Az ellendrzés célja:

Annak vizsgalata, hogy Gyongyos Varos Ovodaiban a
felyjitasok, beruhazasok ilitemezése a valos igényeknek
megfeleléen torténik-e. A felyjitdsok, beruhazasok
megvalositasa  indokoltsaguknak, kiils6 ellenérzo
szervek megallapitasainak, jegyzokonyveinek
figyelembevételével, annak megfelelden torténik-e
(élet- és balesetveszély elhdritasa, jogszabalyoknak
valb megfelelés elsddlegessége).

Az ellen6rizend6 id6szak:

2019. 1. félev

Az ellendrzés tipusa:

Szabalyszertiiségi ellendrzés

Az ellen6rzés modszerei:

Dokumentumok, nyilvantartasok ellendrzése

Az ellendrzés megvaldsulasa:

2019. november 18 — 2019. november 28-ig

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 16 belso ellenér

Az ellendrzésre tervezett napok szama;

9 ellendri nap

3. ellendrzés

Az ellendrzott szervezeti egység:

Dobo Uti Boleséde

Az ellendrzés targya:

Az allami normativ tamogatasok ellendrzése

Az ellendrzés célja:

Annak megallapitasa, hogy a normativ allami
tamogatasok igénylése és elszdmoldsa megfelel-e a
jogszabalyoknak

Az ellen6rizend6 1d6szak:

2019. L. felév

Az ellendrzés tipusa:

Szabalyszertiiségi ellendrzés

Az ellen6rzés modszerei:

Dokumentumok, nyilvantartasok ellenérzése

Az ellendrzés megvaldsulasa:

2019. jalius 18-t61 2019. julius 31-ig

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 £6 belso ellen6r

Az ellendrzésre tervezett napok szdma:

9 ellendri nap

4. ellenorzés

Az ellenOrzott szervezeti egység:

Visonta Uti Bélcséde

Az ellenOrzés targya:

Az allami normativ tamogatdsok ellendrzése

Az ellendrzés célja:

Annak megallapitasa, hogy a normativ allami
tamogatasok igénylése és elszdmolasa megfelel-e a
jogszabalyoknak

Az ellendrizend6 id6szak:

2019. 1. félev

Az ellendrzés tipusa:

Szabalyszeriiségi ellendrzés

Az ellendrzés modszerei:

Dokumentumok, nyilvantartasok ellenérzése

Az ellenOrzés megvaldsulasa:

2019. jalius 18-t61 2019. julius 31-ig
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Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 6 belso ellenér

Az ellendrzésre tervezett napok szama:

9 ellendri nap

Azonositott kockazati tényez6:

Szabdlyok/miikodés Osszetettsége/valtozasa

1. Gazdasagi tarsasagok

1. ellenorzés

Az ellenOrzott szervezeti egység:

Gyongydsi Kulturalis Nonprofit Kft.

Az ellenOrzés targya:

A gazdasagi tarsasag miikodésének és gazdalkodédsanak
atfogo ellendrzése

Az ellendrzés célja:

Annak megallapitdsa, hogy az kft. mikddése és
gazdalkodasa megfelel-e a vonatkozo jogszabalyi
eldirasoknak és bels6 szabalyozoknak

Az ellen6rizend6 1d6szak:

2018. januar 1-t6l az ellenérzés megkezdéséig

Az ellendrzés tipusa:

Szabalyszeriiségi és pénziigyi ellendrzés

Az ellen6rzés modszerei:

Dokumentumok, nyilvantartasok ellenérzése

Az ellenérzés megvaldsulésa:

2019. szeptember 19-t61 2019. oktober 18-ig

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 6 belso ellendr

Az ellenOrzésre tervezett napok szama:

13 ellenéri nap

2. ellenorzés

Az ellenOrzott szervezeti egység:

Gyodngyosi Televizido Nonprofit Kft.

Az ellenOrzés targya:

A gazdasagi tarsasdg mikodésének és
gazdalkodésanak atfogo ellendrzése

Az ellendrzés célja:

Annak megallapitasa, hogy az kft. mikddése és
gazdalkodasa megfelel-e a vonatkozo jogszabalyi
eldirdsoknak és belsd szabalyozoknak

Az ellen6rizend6 id6szak:

2018. januar 1-t6l az ellendrzés megkezdéséig

Az ellenOrzés tipusa:

Szabalyszeriiségi és pénziigyi ellenérzés

Az ellen6rzés modszerei:

Dokumentumok, nyilvantartasok ellenérzése

Az ellendrzés megvaldsuldsa:

2019. jalius 1-jét61 2019. augusztus 7-ig

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 f6 belso ellenér

Az ellendrzésre tervezett napok szama:

14 ellendri nap

1'V. Utdellenorzés

Az ellenOrzott szervezeti egység:

Gyodngyds Varos Koltségvetési Szervei

Az ellendrzés targya:

A 2018. évi belso ellenOrzések utoellenOrzése

Az ellendrzés célja:

Annak megallapitasa, hogy az intézkedési tervekben
foglaltak megvaldsultak-e

Az ellendrizend6 id6szak:

2018. januar 1-t6l az ellendrzés megkezdéséig

Az ellenOrzés tipusa:

Szabalyszeriiségi és pénziigyi ellenérzés

Az ellendrzés modszerei:

Dokumentumok, nyilvantartasok ellenérzése

Az ellendrzés megvaldsuldsa:

2019. december 19-t61 2020. januar 24-ig

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 16 bels6 ellendr

Az ellenOrzésre tervezett napok szama:

10 ellendri nap

Gyongyos Korzete Kistérség Tobbcélu Tarsulas belso ellendrei 2019. évben osszesen 125 ellendri

nap belso ellendrzést végeztek.

Soron Kkiviili ellenorzésre nem keriilt sor.
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okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyaniija nem meriilt fel.
ab) a bizonyossagot, ado tevékenységet elosegito és akadalyozo tényezok bemutatasa

Gyongyos Korzete Kistérség Tobbeélu Tarsulasa 2019. évben 2 f6 foallast — regisztralt koltségvetési
bels6 ellendr altal biztositotta a tagdnkormanyzatok belsé ellendrzését. Az egyik f6 — belsd ellendri
feladatai mellett - ellatta a bels6 ellendrzési vezet6i feladatokat is. Az elmult évekhez hasonloan kiilsé
megbizott ellendr is segitette a feladatok elvégzését.

A szakmai fejlesztési igények teljesitése érdekében a belsd ellendrok részt vettek a kotelezd
tovabbképzéseken, teljesitették a konyvviteli szolgaltatast végzok kotelezd szakmai tovabbképzését.
Tobb alkalommal részt vettek az ellendrok a Belsd Ellenérok Téarsasaga altal rendezett konferenciakon.

ac) tanacsadoi tevékenység bemutatasa

Az Onkorményzatnél és koltségvetési szerveinél tandcsadoi tevékenység 2019. évben nem tortént.

b) a belso kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan:

Az elmult évben elvégzett belsé ellendrzésrdl, az ellendrzési jelentés részletes megallapitasairdl a

kovetkezd pontban adunk tajékoztatast a Képviseld-testiiletnek, mely részletes értékelést mutat a belso
kontrollrendszer miikodésérol.

ba) a belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossagianak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok

Az ellenérzések osszefoglaloi:

l. POLGARMESTERI HIVATAL ELLENORZESEI

1. Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag: A civil szervezetek részére nyujtott koltségvetési
tamogatas célszerinti elszamolasdnak vizsgalata

A belso ellendrzés az attekintett dokumentumok alapjan tigy itéli meg, hogy a civil szervezetek részére
nyujtott timogatasok elszdmolasdnak ellendrzését a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag részérol
nagyobb figyelmet sziikséges forditani, oly modon, hogy az ellenérzés elvégzését a dokumentumok is
igazoljak (pl. szignozas, keltezés).

A belsé ellendrzés javasolja olyan eljarasrend kialakitasat a vizsgalt teriiletre vonatkozoan, amelyben a
tamogatasok kezelésével kapcsolatos munkafolyamatok lebontva, a felelds munkakorok, feladatok
elvégzése hataridejének megjeldlésével szerepelnek.

A vizsgalat targyahoz kapcsoldddan az eljarasrendben kiemelten javasolt annak meghatarozasa, hogy
az elszamolasok ellenérzésének elvégzése milyen modon keriiljon dokumentalésra, igazolasra, hianyos

elszamolas, illetve nem megfeleld elszdmolas esetén teendok.

A belsé ellendrzés az eljarasrend részeként javasolja bizonylati album, dokumentacidos rend
meghatarozasat a vezetendd nyilvantartasok adattartalmara vonatkozzon.

Az eljarasrendet javasolt tigy kialakitani, hogy az tartalmazzon valamilyen formaban visszacsatolast a
vezetok, irdnyitok felé a tiamogatassal torténd elszamolasok ellendrzésének végeredményérdl, tekintettel
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arra, hogy jogszabaly és belsd szabalyozas is kovetkeményeket hataroz meg a tdmogatott szervezet
részére, ha a tamogatasi szerzédésben foglaltak nem megfelelden teljesiilnek, és abban az esetben
intézkedést sziikséges hozni.

- A belso ellen6rzés javasolja olyan Osszesitett analitikus nyilvantartas folyamatos vezetését, amelybdl
a koltségvetési év vonatkozasdban kideriil, hogy adott id6pontban a koltségvetési rendeletben
megallapitott Osszegekhez képes milyen Osszegben keriiltek tamogatasok odaitélésre, azok mely
szervezetek részére keriiltek kifizetésre, milyen elszamolasi hataridd tartozik a tamogatashoz, a
tdmogatassal torténd elszamolas hataridében megtortént-e, illetve esetleg hidnypdtlés iranti intézkedésre
sziikség volt-e, és a hidnypotlas megtortént-e. A nyilvantartast javasolt tigy elkésziteni, hogy az id6szak
végén a zarszamadasi rendelet ide vonatkoz6 adattablajaval Osszehasonlithatd legyen,
Osszegszerliségében azzal egyezdséget mutasson.

Javasolt a nyilvantartasban olyan kodrendszer hasznalata, amely a vezetdi informacids igényeknek
megfeleld kiilonb6zo lekérdezési lehetdségeket teremt (pl kapcsolddva az ellendrzés targyahoz: milyen
Osszegben valosult meg civil szervezetek részére nyujtott timogatas?... mert a vizsgalt idészakra ilyen
adat nem allt rendelkezésre).

- Javasolt nagyobb figyelemmel lenni a szerzédés azonosito feltiintetése soran és azt minden példanyon
azonosan szerepeltetni.

- Javasolt, hogy az Aht. Avr. és a vonatkozo belsé szabalyzatnak megfelelden a pénziigyi ellenjegyzés
a kotelezettségvallalast megelézéen torténjen, mert a jogkorgyakorlds igy éri el a jogszabalyban
megfogalmazott céljat.

- Javasolt az elszamolasi dokumentum érkeztetése, tekintettel arra, hogy a tamogatasi szerz6désben és
a koltségvetési rendeletben is jogkdvetkezménnyel jaro hianyossagként szerepel, ha az elszamolasnak
hataridében nem tesz eleget a tdimogatott.

- Javasolt a tdmogatasi szerzddés szerinti minimalis adattartalommal késziilt szoveges beszamolo
megkovetelése, annak hianya esetén hianypotlasra térténd felszolitas.

- Javasolt megkovetelni a pontos zaradékolast a bizonylatokon.

- Javasolt, hogy abban az esetben, ha a szamla nem egyszersitett készpénzfizetési szamla - amely
onmagaban megfeleltethetd a pénzmozgas bizonylatanak is -, akkor keriiljon csatolasra a szamla
pénziigyi teljesitését igazold dokumentum (kiadasi pénztari bizonylat, pénzintézeti bizonylat az atutalas
megvaldsulasarol).

Személyi jellegii kiadasok esetében a belso ellendrzés nem tartja elfogadhatonak az olyan bizonylatokat,
amelyekhez nem kapcsolodik hiteltérdemlé dokumentum arra vonatkozdan, hogy az a jogosult részére
ténylegesen is kifizetésre keriilt a bizonylat szerinti 0sszeg.

Az intézkedési tervbe foglalt feladatok megvaldsuldsa:

2020. januar 4. napjaval hatalyba lépett az onkormdnyzati tamogatdsok eljarasrendje, ami valamennyi
szervezeti egység reszere eloirasokat fogalmaz meg -tobbek kozott - pl. a tamogatasokkal kapcsolatos
dokumentumok kezelésével, a tamogatasokkal tortéend elszamolds ellendrzésével, bizonylatok, szamldk
kezelésével kapcsolatban.

2. Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag: A belfoldi- és kiilfoldi kikiildetések szabalyozasanak
vizsgalata, az (eléleg)kifizetések és elszamoliasok ellendrzése, é a Kkapcsolodé
nyilvantartasok vezetésének vizsgalata



Az ellenOrzés megallapitasai:

A belsé ellenérzés megéllapitja, hogy a szabalyozastol eltérd hibas eljarasbol adodo hatas nem volt
jelentés, pl.: a kiilfoldi pénznemben meghatarozott napidij forintban torténé meghatarozasaban
tapasztalt kovetkezetlenségbdl adodo eltérések csekély dsszegliek voltak.

Osszességében a belsd ellendrzés javasolja a kiilfoldi kikiildetések elszdmolasa sordn alkalmazott
gyakorlat feliillvizsgalatat, figyelembe véve a jelentésben megfogalmazott megallapitasokat és
javaslatokat.

- Javasolt a Szabalyzat hatalyat, és a benne foglalt eljarasokat kiterjeszteni azokra az esetekre, ha az
érintett szervezetek és a kikiildott személy kozott nem all fenn kozalkalmazotti, koztisztvisel6i,
munkavallaldi jogviszony, azonban a kikiildd szervezet tevékenysége érdekében mégis indokoltta valik
a kikiildetés megvalosulasa.

- Javasolt ez eldirds és a gyakorlat kozotti Gsszhang megteremtése a kikiildetési rendelvény
alkalmazasanak vonatkozasaban, figyelembe véve, hogy a Szabalyzat a napi dij elszamolas
alapbizonylataként is a kikiildetési rendelvényt jeloli meg, valamint figyelembe véve, hogy utazasi
koltségtérités esetén a kikiildetési rendelvény hasznalat mindenképpen indokolt, mert a vonatkozo
jogszabalyok szerint, ha utnyilvantartas vezetése alapjan keletkezik bevétele a kikiildottnek, akkor az
tovabbi ado terheket is felvethet a maganyszemélynél (cégautdéadd), mig ha kikiildetési rendelvényen
torténik az elszdmolds és nem haladja a jogszabalyban meghatarozott mértéket, akkor ilyen plusz teher
nem keletkezik. A kikiildetési rendelvény minimalisan kotelezd adattartalméat az SZJA torvény
meghatarozza, formanyomtatvany, vagy sajat szerkesztésii nyomtatvany egyarant hasznalhato, a
nyomtatvany, mint bizonylat hasznalataval kapcsolatos egyéb szabalyokat belsd szabalyzatban
sziikséges megadni (pl.: szigoru szdmadast nyilvantartas ald vonja a szervezet, vagy sem; pl.:
nyomtatvanykép bizonylati albumban szerepeljen).

- Javasolt, hogy ha a kikiildetési koltségek fedezetére a kikiildo szervezet a kikiildetés idOpontjat
megelézben eldleget biztosit, akkor torténjen meg a kikiildetés tényleges megvaldsulasanak igazolasa
(szakmai teljesitésigazolas) és annak alapjan a kifizetett el6leg és a jard Osszeg kozotti kiillonbozet
elszdmolésa, vagy annak dokumentaldsa, abban az esetben is, ha annak eredményeként az kertil
megallapitasra, hogy sem tovabbi kifizetési, sem visszafizetési kotelezettség nem keletkezett.

- Javasolt a devizdban meghatarozott napidij Osszegének forintban torténd elszamoldsa soran —
figyelembe véve az SZJA torvény 6. § (4) bekezdésében foglaltakat is — az alkalmazott arfolyam
tekintetében a szabalyzat eléirdsait pontositani, a gyakorlatban kdvetkezetesen, a szerint eljarni.

Az intézkedesi tervbe foglalt feladatok megvalosulasa:

2019. mdjus 15. napjan lépett hatalyba az uj Kikiildetési szabalyzat, mely tobbek kozott a kikiildetések
elrendelésével kapcsolatos 1ij nyomtatvany haszndlatat is bevezeti; rendelkezik tovabba az Avr. szigorii
betartasarol a pénziigyi elszamolasok soran, pontositja a Szabalyzat személyi hatalyat; rogziti a napidij
szamfejtésének, kifizetésének szabalyait is.

3. Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag: A szerzodések kezelésének és nyilvantartiasanak
ellendrzése

Az ellendrzés megallapitisai:

A Pénzgazdalkodas rendje c. szabalyzat is leirja ezen folyamat idérendiségét. Azonban azt sehol nem
szabalyoztak le, hogy a szerzédések elokészitése hogyan torténik.

A szakmai ellenjegyzés és jogi ellenjegyzés jelenleg hagyomanyokon alapulva torténik, az alairasok
alatti kézjeggyel torténik. A jogi ellenjegyzésre legtobbszor a pénziigyi ellenjegyzés utan viszik a
szerzOdéseket, papir alapon, kinyomtatva tobb példanyban. Ha barmi modositasra szorul, Gjra kell
nyomtatni, Ujra a pénziigyi ellenjegyz6hoz vinni. Az ellendrzés lasstinak itéli ezt a folyamatot, javasolt
lenne a szerz6déskotés eljarasrendjét szabalyozni, az Igazgatosagok kozotti kapesolatokat is beleértve.
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Az ellendrzés a jelenleg hatéalyos ,,Pénziigyi végrehajtassal kapcsolatos ellenérzési nyomvonalat (2/B
tablazatban szerepel) attekintve megallapitja, hogy a szerzddéskotés tobb folyamatnal megjelenik, igy a
3. pontban a ,,Dologi kiadasok eldiranyzatanak felhasznalasa” részben, feliilvizsgalatra szorul. Ez az
ellenérzési nyomvonal a gyakorlatban nem hasznalhaté eredményesen, altalanos eldirasokat tartalmaz,
mindenhol a Jegyz6 vagy a Pénziigyi Igazgato szerepel a feladatok ellatojanak, hasznos lenne pontosan,
beosztas szerint megjeldlni az ellendrzésre jogosult személyeket.

A Pénzgazdalkodas rendje c. szabalyzat is leirja ezen folyamat iddrendiségét. Azonban azt sehol nem
szabalyoztak le, hogy a szerz6dések elokészitése hogyan torténik.

A szerz6déskotés eljarasrendje tartalmazhatna:
- Szerz6dés tartalmi elemei
- Szerzd6dés alairasanak folyamata
- Szerzddés szakmai ellenjegyzése
- Szerzddés jogi ellenjegyzése
- Pénziigyi ellenjegyzés
- Alairas
- Iktatés, nyilvantartas
- Szerz6dés modositas

Megallapitotta az ellendrzés, hogy tobbnyire az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, a Tarsulasok,
a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat szerzddéseit tartjak nyilvan, a koltségvetési szervek szerzddései kis
szamban esetleg az intézményi referenseknél talalhatok. Hasznos lenne az intézmények szerzodéseit is
bekérni, hiszen az érvényesités és kifizetés a Hivatalbol torténik.

A szerzddéseket gyiiriis leflizos dossziékban taroljak, rendezetten. A szerz6dések szurdprobaszeriien
kivalasztva keriiltek egyeztetésre a nyilvantartassal. A partnerek, Osszegek stb. egyezoek voltak.
Legfontosabb megallapitas, hogy tobb szerzddés az Egyedi iratkezelési szabalyzat eldirasai ellenére
nem keriilt iktatasra a kozponti iktatdban, vagy olyan példany keriil leadasra a Pénziigyi és Koltségvetési
Igazgatosagra, amelyen nem szerepel iktatoszam. Javasolt a szerzodés kdtelezd tartalmi elemei k6zott
eléirni, hogy a szerzodések keriiljenek iktatdsra és irjak rd a szamot a szerzédésre.

Az intézkedési tervbe foglalt feladatok megvalosuldsa:

2020. februar 4. napjan hatdlyba lépett ellenorzési nyomvonal rogziti a szerzodéstervezetek
elkeszitésének, a szerzddéskotés lépéseinek, a jogi, pénziigyi ellenjegyzésnek, a szerzddeések iktatasanak,
nyilvantartasanak folyamatat, tovabba az egyes feladatok végrehajtasanak hataridejét, feleldseit.

4. Varosiizemeltetési és Varosfejlesztési Igazgatosag A tavhdszolgaltatasrol szolé 2005. évi
XVIIL torvényben, és a végrehajtasara kiadott kormanyrendeletben meghatarozott, jegyz6i
hataskorben ellatando feladatok végrehajtasanak vizsgalata; tovabba a fas szaru névények
védelmérdl sz6l6 onkormanyzati rendeletben foglaltak megvaldsulasanak ellenérzése

Az ellen6rzés megallapitasai:

A tavh8szolgaltatas kozszolgaltatast ellendrizte az Allami Szamvevészék, mely megallapitasaira
készitett Intézkedési terv tartalmazza az Uzletszabalyzat feliilvizsgalatat, mely nem tortént meg.
Javasolt operativ szinten megadni, hogy kinek a feladatkorébe tartoznak ezen tavhdszolgaltatassal
kapcsolatos feladatok.

A tavhoOszolgaltatasrol szolo 2005. évi XVIIL térvényben a jegyzoi feladatok megvalositdsarol
gondoskodni kell.



Megallapitotta az ellendrzés, hogy az ellenérzésre kijeldlt idoszakban tobb tigyintézo latta el a fas szara
novényekkel kapcsolatos feladatokat. Munkakori leirassal minden dolgoz6 rendelkezett.

A fakivagasi engedélyezési eljards soran az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL
torvény (Akr.) eléirasait kell kovetni.

Megéllapitotta az ellendrzés, hogy a 2018. évben beadott kérelmek nem minden esetben tartalmaztik az
illetékbélyeget és a mas modon torténd befizetés tényérdl sem volt dokumentum. A 2019. évben beadott
kérelmek mar tartalmaztak az illetékbélyeget.

Megéllapitotta az ellendrzés, hogy az eljaras soran nem kovették a hatosagi eljaras menetét:
- amennyiben hidnypdtlasra volt sziikség, azt nem végzésbe foglalva kérték,
- ahelyszini szemlét nem tlizték ki irasban,
- atényallas megéllapitasat kovetden a hatosag (jegyzd) nem hatdrozattal dontott,
- afellebbezési lehetdségrol sem tajékoztattak a kérelmezat,
- az iktatas soran nem kiilon ligyszamra iktattak az tigyeket.

Javasolja az ellendrzés, hogy késziiljon valamiféle rovid utasitas (igazgatoi) a fakivagasi engedélyezési
eljaras menetére, mivel az ligyintézonek Uj a teriilet, nincs kovetendo jo példa elétte.

Az lgyintéz0 naprakész nyilvantartast vezet a fakivagasokrdl, gallyazasi és fasori munkakrol,
faiiltetésekrol. Megallapithato, hogy jelenleg 1étezik egy excel tabla, amit 2018. szeptemberében kezdett
vezetni a kollegand. Ez jo kiindulasnak, de fejleszteni kell a tdblazatot, az események datumat is be kell
irni, a potlasi kotelezettség hataridejét, annak megvalosulasat bejegyezni.

Az intézkedési tervbe foglalt feladatok megvaldsuldsa:

s A Vo Zrt. tizletszabalyzatanak (tavhoszolgaltatas) soron kiviili feliilvizsgalata:
Az Uzletszabadlyzatot a Vg Zrt. 2020. mdjusaban készitette el. A Tszt. értelmében, jegyzdi
hataskorben eljarva a Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Igazgatosag megkiildte a
fogyasztovédelem részére jovahagyasra, mely (szakhatosagi) eljaras még folyamatban van. Ezt
kévetéen keriil sor jegyz6i hataskorben az Uzletszabdlyzat jévahagydsdara.

= A tavhoszolgaltatasrol szolo torvényben foglalt, a telepiilési jegyzo hataskorébe tartozo feladatok
hataridoben torténd végrehajtasa:
A Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Igazgatosag illetékes tigyintézdojének munkakori leirdasaban
rogzitésre keriilt a fenti feladatok ellatdsa.
A fakivagdsi engedélyezési eljards Akr. szerinti véQrehajtasa. (pl. eljards meginditisa, hidnypétlas,
helyszini szemle, stb.). Az engedélyezési eljarasban eljaro koztisztviseld részere tigymenetmodell
keészitése.
Az eljaras jogszeru, hatékony lefolytatisa érdekében 2019. szeptemberében elkésziilt egy
tigymenetmodell, mely nagymértékben segiti az iigyintézok munkajat.

= A Varosfejlesztesi és Varostizemeltetési Igazgatosag munkatarsai részere — helyi oktatas keretében
— a szervezeti egyseg igyrendjének ismertetése és a teriiletet érintd jogszabalyokrol szolo
tajékoztato kiadasa.
A szervezeti egység munkatdrsai részére 2020. marcius 24. napjan sor keriilt a sziikséges oktatas
megtartasara.

» A ZOFE Kft. dltal végzett fakivigdsi, eallyazdsi, stb. munkdkrol vezetett nyilvdntartds
adattartalmanak aktualizalasa, bovitése:
A munkakorileg érintett koztisztviselo fenti nyilvantartast az eldirdsoknak megfeleloen vezeti és
aktualizalja.
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5. Jegyz6i Iroda — Vagyoncsoport: Az ingatlanvagyonkataszter vezetésének ellenérzése

Az ellen6rzés megallapitasai:

A Gyongyosi Polgarmesteri Hivatalban a Jegyz6i Irodahoz tartozd Vagyoncsoportban a gazdalkodasi
foéeldadd6 munkakdrben foglalkoztatott dolgozd latja el az dnkorméanyzati ASP vagyonkataszterrel
kapcsolatos feladatokat. Ezen feladatot 2018. aprilis honaptol végzi, a munkakdri leirasaban is szerepel,
melyet 2019. aprilis 1. datummal irtak ala. A 2018. aprilis elotti idészakban egy kiilsés cég végezte ezen
tevékenységet.

crer

Az ingatlanvagyonkataszterben a valos, természetbeni allapotot kell tartalmazni. A kataszterben
feltiintetett épiiletek, épitmények, ingatlanrészek bruttd értékének kiilon-kiilon és minden idépontban
meg kell egyezni a szadmvitelben nyilvantartott brutt6 értékekkel.

A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosagon az ASP KATI modulban dolgozo kollegaval az ASP IVK
modult kezel6 kollegand folyamatos kapcsolatban van. Negyedévente egyeztetik az adatokat, melyet
tablazatos formaban kezelnek, egy negyedéves egyeztetd tablat az ellenérzés szurdprobaszeriien
ellendrzott.

A temetdk tételnél megallapitotta az ellenérzés, hogy az adatlapon miikddtetdnek nem a valdésagnak
megfeleléen keriiltek rogzitésre az adatok, tobb helyen a Polgarmesteri Hivatal van bejegyezve
miikddtetének, vagy a Matrai ti 737/2 esetén a Mo-i Zsid6 Hitk6zosségek Szovetsége.

Javasolt a tényleges iizemeltetovel — a Varosgondozas Zrt-vel kotott szerzodés alapjan feliilvizsgalni a
nyilvantartast.

Az intézkedesi tervbe foglalt feladatok megvalosuldsa:

A Piispoki, Alsovarosi, Felsévarosi és a Matrafiiredi temeto esetében az ASP ingatlankataszter adatai
maodositdsra keriiltek. Vagyonkezeloként a Vg Zrt. keriilt rogzitésre 2020. mdjus 26-dn.

6. Jegyz6i Iroda — Gondnoksag, Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag: Az onkormanyzati
iidiilok szabalyozasanak, igénybevételének és hasznalatanak ellenérzése

Az ellendrzés megallapitasai:

Szabalyzat késziilt az onkorményzati tidiil6k igénybevételének és hasznalatanak rend;jérol.

Hianyolja az ellendrzés, hogy az idegenforgalmi adé megfizetésérél nem rendelkezik a szabalyzat,
Gyongyds Varos Onkormanyzata meghatarozta az idegenforgalmi ado fizetésére kotelezettek korét, ezt
betartva el6 kellene irni, hogy mi az eljarasrendje az adobeszedésnek.

Javasolja az ellenérzés: az iidiiléknek is tartsak nyilvan a kulcsaikat, vezessenek Kulcsnyilvantartast az
iidiilék vonatkozasaban is.

Megallapitotta az ellenérzés, hogy a kozfoglalkoztatottként (Varosgazdahoz tartozo) alkalmazott
iidiilégondnok munkakdri leirasa kizarolag a takaritasi feladatokat tartalmazza, azonban nem tér ki az
Udiilési szabalyzat 8. pontjaban el&irt nyilvantartas — Vendégkdnyv — vezetési feladatokra.

Az ellendrzés idején tidiilégondnok nem volt alkalmazasban, igy nem volt mod szébeli interjit késziteni
vele.

Javasolja az ellendrzés, hogy a jovoben vezessenek Vendégkonyvet.

Cseretidiilés estén a meghatarozott tidiilési idépontok ellenérzésére nincs mod, mivel Vendégkonyvet
nem vezetnek.
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A Pénziigyi és Koltségvetési [gazgatdosagon nyilvantartjak az tidiilokben megtalalhato berendezéseket,
butorokat, eszkozoket. Helyszini szemlén szemrevételezés és ellendrzés tortént a 2018. december 31-i
leltar alapjan a Gondnoksag dolgozodja jelenlétében.

Megallapltasra keriiltek az aldbbiak:

minden szobaban talalhatd ruhasszekrény (gardrobszerkény), azonban a szobaleltaraknal nem a
szobakhoz, hanem a ko6z0s helyiséghez irtak be szekrényeket, a szdmuk nem egyezik a
valosaggal,

- afoldszinti konyhéaban a leltarhoz képest nem egy, hanem kett6 gaztiizhely van,

- a foldszinti konyhaban a leltaron sarokkonyha also- és sarokkonyha felsd- butor szerepel, a
valosagban nincs sarokrész, és 4 fels6 és 5 alsdszekrény talalhato,

- szintén a konyhdban vizforral6 és kenyérpirito is taldlhatd, mely nincs a leltarban,

- a hitdszekrénynek, porszivonak és szonyegtisztito gépnek a tipusat fel kellene tiintetni a
nyilvantartason,

- apincében fellelt targyak: iist és iisthdz, bogracs, mely nincs a leltarban.

Javasolja az ellendrzés, hogy a kdvetkezo leltarozas soran forditsanak figyelmet a fentiekre.

Az ellendrzés vizsgalta a fizetds iidiilhasznalatokért fizetendd dijak pénztari befizetéseinek listdjat,
rendben talalta. Szuroprobaszeriien ellenbrzésre keriiltek az wdiilék 2019. 1. félévi rezsiszamlai.
Megallapithatd, hogy a gondnok a Pénzgazdalkodas rendje szabalyzat szerint teljesitésigazolassal ellatta

Oket.

Az intézkedési tervbe foglalt feladatok megvaldsuldsa:

" Az idegenforgalmi ado fizetési kotelezettség vizsgalata a Matrafiired, Parddi ut 3. sz. alatti
onkormanyzati tidiilo vonatkozasaban:
Az onkormanyzati iidiilok  tizemeltetésével,  hasznalataval — kapcsolatos — stratégiai  dontés
meghozataldhoz sziikséges szakmai 6sszefoglalo elkészitése.

2019. novemberében — a szakigazgatosagok bevonasaval elkésziilt - az dnkormanyzati iidiilok
tizemeltetésével kapcsolatos szakmai tajékoztato.

Az Adocsoport — tobbek kozott — tajékoztatast adott arrol, hogy a helyi adokrol szol 1990. évi C.
torveny (Htv.) értelmében csak az iizletszeriien miikodtetett szallashely az idegenforgalmi ado
koteles. A Paradi ut 3. sz. alatti iidiil6 nem iizleti célu szallashely, igy nem vonatkozik ra a Htv.
szerinti idegenforgalmi ado kotelezettség.

Az onkormanyzati tidiilok tizemeltetésével kapcsolatos egyeztetés a Sportfolio Kft. bevonasdaval kb.
2 honap ota tart. A Kft. a miikodtetéssel, itizemeltetéssel kapcsolatos pénziigyi adatokat,
dokumentumokat kért a Hivataltol, melynek ismeretében fognak nyilatkozni az iidiilok ,, atvételérdl”.

7. Kozigazgatasi és Intézményiranyitasi Igazgatosag — Kozszolgaltatasi csoport: A fogaszati
iigyelettel kapcsolatos beszerzések ellenérzése

Az ellen6rzés megallapitasai:

A Gyongyosi Polgarmesteri Hivatalban a K6zigazgatasi és Intézményiranyitasi Igazgatosag feladatai
kozott szerepel a fogaszati ligyelet megszervezése.

Az Igazgatosag Ugyrendjében — mely 2018. januéar 1-jétd] hatdlyos - az Intézményi Ellatasok Csoport
feladatai kozott az egészségiligyi ellatasoknal keriilt megfogalmazasra: kdzremiikddik a NEAK
szerz6dések elokészitésében, megkotésében (védéndk, iskola-egészségiigy, fogaszati tligyelet,
anyatejgylijtd vonatkozasaban). A kozvetlen onkormanyzattal jogviszonyban allokat Kozszolgaltatasi
csoport néven kezeljiik.

Az ellenOrzés a beszerzések ellendrzése soran a 2018. 1. félév beszerzéseit vizsgalta.
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Megallapithatd, hogy a beszerzések soran jellemzden tisztitoszereket, irodaszereket és a szakmai
tevékenységhez sziikséges anyagokat — fecskendd, kesztyti, szajmaszk, gyogyszerek, stb. szereztek be.

Az ellen6rzés soran vizsgalat ala vont szamldkon a teljesités igazolasok megtaldlhatok. A kiadasi
utalvanyrendeletek minden esetben kinyomtatasra keriiltek, az arra jogosult utalvinyozd aldirdsat
tartalmazta Utalvanyozasi jogkore a Kozigazgatasi és Intézményiranyitasi igazgatonak és/vagy
igazgatohelyettesnek van 50.000 Ft értékhatarig.

Javasolt az utalvanyozasi értékhatarnak a megemelése, hiszen évek sora 6ta ez az 6sszeghatar. Az elmult
idészakban az arak emelkedtek, a gordiilékenyebb ligymenet érdekében indokolt lenne az emelés.

Javasolt, hogy amennyiben tobb tételben szallitanak, a jovOben az igyintéz6 minden esetben egyeztesse
Ossze a megrendeld tételeit és a szdmlakat.

Vizsgalta az ellendrzés a fogaszati ligyeleti feladatok ellatasara kotott megbizasi szerzodések alapjan
torténd kifizetések eljarasrendjét.

Javasolja az ellen6rzés, hogy a teljesitett draszamrol szol16 értesitést egyszertibb modon — elektronikusan
— kiildjék meg a fogorvosnak, tulzas errél pecsétes levél, postazok altal kikiildve, és idéigényes is.

Az intézkedesi tervbe foglalt feladatok megvalosuldsa:

= A fogaszati iigyelettel kapcsolatos beszerzések soran a Kozigazgatasi és Intézményiranyitasi
[eazgatosag igazgatoja és helyettese utalvanyozasi jogkorének - 100 ezer Ft ertékhatarig terjedo -
modositasa.
A 2020. januar 4. napjatol hatalyos Gazdalkodasi szabalyzat II1.1. pontja tartalmazza az
utalvanyozasi jogkor fentiek szerinti modositasat.

= A fogdszati tigyelet beszerzése soran a megrendeléseket (annak tételeit) dssze kell vetni a szamlan
szereplo tételekkel és a szamla dsszegével:
A beszerzések soran az egészségiigyi referens fentiek szerint jar el.

= A fogorvosok részére a teljesitett oraszamrol szolo értesités elektronikus uton torténd megkiildése,
az eddigi postai ut helyett:
A teljesitett oraszamrol az értesités elektronikus uton keriil megkiildésre a fogorvosok részére.

8. A beszerzési szabalyzatban foglaltak gyakorlati megvalésuldasanak ellenérzése

Az ellen6rzés megallapitasai:

Megallapitotta az ellenérzés, hogy az interjii ald vont munkatarsak koziil csak kevesen ismerik a
Versenyszabalyzat eldirasait.

A szabalyzat 6.4. pontja eldirja beszerzési terv készitését a koltségvetés elfogadasat kovetd 60 napon
beliil. Az ellendérzés részére nem tudtak ilyen beszerzési tervet atadni.

A meghivott ajanlattevék korét a témafelelds szervezeti egységvezetd hagyja jova a szabalyzat 6.6.
pontja alapjan. Altalaban elmondhato, hogy ennek irdsos nyoma nincs, de tudjuk, hogy egyébként is igy
torténne.

Az ellendrzés véleménye az, hogy a Versenyszabalyzat nagyon nehezen betarthat6 eldirdsokat tartalmaz
a jelenlegi human eréforras kapacitas és feladatellatottsag mellett.

A mai korban elvarni, hogy boritékban papir alapon adjak le az ajanlatokat — nem életszerii. Az kérhetd,
hogy szkennelve, alairva kiildjék meg az ajanlatokat, igy a ,,bontds” és az arrol késziilt jegyzokonyv is
értelmét veszti, elegendd értékelni, dontésre elkésziteni az ajanlatokat. Mindenkinek titoktartasi
kotelezettsége van, elvileg nem adhato ki informacio a mar beérkezett ajanlatokrol.
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A korébbi, illetve é16 szerzédéses kapcsolatokbol ismert beszéllitokat az Onkorményzat, a Polgdrmesteri
Hivatal és az Intézmények tobb kritérium alapjan mindsitik, igy a szabalyzat 5.3. pontja alapjan ,,a
Hivatal valamennyi szervezeti egysége, valamint az Intézmények a sajat feladatellatasukat érintéen listat
készitenek (beszallitoi lista), amelyeket folyamatosan aktualizalni kell”.

Megallapitja az ellenérzés, hogy egy Igazgatosag, a Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Igazgatosag
vezet ilyen beszallitoi listat, hagyomanybdl csak ez 1étezik a Hivatalban.

Olvashato fentebb, hogy az ellendérzés ala vont {igyek esetén a szallitok nem szerepeltek a beszallitoi
listaban.

A szabdlyzat 6.18. pontja szerint a keletkezett iratokat az Iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint
kell kezelni. Megallapithato, hogy tobb irat, féleg az e-mailek nem keriilnek iktatasra, el6fordul, hogy
szerzOdések is kimaradnak az iktatasbol.

Javasolja az ellendrzés, hogy az iratok teljeskoriien kertiljenek iktatasra.

Az intézkedési tervbe foglalt feladatok megvaldsuldasa:

» Az Onkormdnyzat Versenyszabdlyzatinak feliilvizsgdlata, médositdsi javaslat Képviseld-testiilet elé
terjesztése:
A Szabdlyzat feliilvizsgalatara 2020. marciusaban sor keriilt, a modositott Szabdlyzatot — a
Képviselo-testiilet hatdaskorében eljarva — a Polgdrmester a 46/2020. (1V.30.) sz. hatarozatdaval
fogadta el. A modositott Szabalyzat értelmében lehetéség van az ajanlatokat nemcsak papiralapon,
hanem elektronikus uton is benyujtani, meggyorsitva ezzel a beszerzési eljaras lebonyolitasat.

v A Versenyszabdlyzatban foglaltaknak megfelelden a beszallitoi lista szervezeti egységenként torténd
elkészitése folyamatos aktualizalasa:
Az 1/267/2020. sz. jegyzoi utasitas értelmében 2020. marcius honaptol minden szervezeti egység
onalloan késziti el a sajat beszallitoi listajat, melynek az informatikai halozaton torténd
karbantartasa, kezelése az utasitasban meghatdrozott tigyintézd feladatat képezi.

II. GYONGYOS VAROS ONKORMANYZATA IRANYITASA ALA TARTOZO INTEZMENYEK
ELLENORZESEI

1. Vachott Sandor Varosi Konyvtar: A kozalkalmazotti alapnyilvantartasok, kozalkalmazotti
besorolasok megfeleloségének ellendrzése, tovabba a szolgaltatasi dijak megallapitasa,
beszedése jogszeriiségének vizsgalata

Az ellen6rzés megallapitasai:

A Szervezeti és Miikodeési szabalyzat atvizsgalasa soran a kovetkezo — kizarolag az ellendrzési témahoz
kapcsolodo — megallapitasok:
- aszabalyozas az igazgatohelyettes max. 5 évre torténd kinevezésérol szol,
- aszabdlyzat nem tartalmazza, hogy kinek jar részlegvezetdi potlék és milyen mértéki a potlék,
- aszabalyzat nem tartalmazza, hogy mely munkakorokben és milyen nyelvekre jar idegennyelvi
potlék,
- akozalkalmazotti tandcs véleményezésérol nem talalhato az illetékes alairdsa a szabalyzaton.

A kinevezések vizsgalata soran a megallapitasok:

- A kinevezéshez, munkakdr betoltéshez sziikséges iskola végzettséget igazolo
bizonyitvanyok/oklevelek masolatai a személyi anyagban megtalalhatok.

- Erkolcsi bizonyitvanyt csatoltak.

- Ajogszabalyban el6irt kulturalis potlékot — a megfelelé mértékben - minden dolgozé megkapija.
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- Egyéb potlékot fizetnek hagyomany szerint, mely az igazgatd nyilatkozata alapjan a
részlegvezetdi potlék, amelyrél semmi eldirast nem tudtak az ellendrzésnek atadni. Javasolt
pontosan leszabalyozni — hasznos lenne az SZMSZ-ben — hogy kinek jar és milyen mértékben,
igy a fenntart6 altal is jovahagyasra keriil.

- Idegennyelv-tudasi potlék is megallapitasra és kifizetésre keriil tobb dolgozonak. Az
idegennyelvi potlékrol szolo eldirast sem tudtak az ellenérzésnek atadni.
A Kjt. 74. §-a el6irja: ,,(1) Idegennyelv-tudasi potlékra jogosult a kozalkalmazott, ha olyan
munkakort tolt be, amelyben a magyar nyelv mellett meghatarozott idegen nyelv rendszeres
hasznalata indokolt.
(2) A munkaltatonal az idegennyelv-tudasi potlékra jogositd idegen nyelveket és munkakoroket
a kollektiv szerz6dés, ennek hidnydban a munkaltat6 allapitja meg.”
Jelenleg nincs hatalyos Kollektiv szerzodés, igy javasolt a munkaltatonak miel6bb
meghatarozni az idegennyelv-tudasi potlékra jogositdé nyelveket ¢és munkakoroket
meghatarozni. Ezt is legcélszeriibb az SZMSZ-ben lenne.

- Azigazgatohelyettesi statusz az 2018. augusztus 1-t6l hatalyos SZMSZ-ben szerepel, amelyben
a 4.2.1. pontban: ,,Az igazgatohelyettest az igazgatdé nevezi ki hatarozott idére, max. 5 év
id6tartamra.” Megallapitja az ellenérzés, hogy az igazgatohelyettes mar 2018. marcius 1-jétol
kapott megbizast, azeltt miel6tt az SZMSZ hatalyba 1épett volna, és hatarozatlan id6 szerepel
a dokumentumban. Javasolt max. 5 évre sz6lora mddositani az igazgatohelyettesi megbizast.

- A kinevezésekben a munkavégzés helyeként minden esetben Gyongyos, F6 tér 10. szerepel.
Mivel ezen rubrikaba a KIRA rendszer csak egy helyet enged megnevezni, javasolja az
ellenérzés, hogy azon dolgozok esetén, akik nemcsak az intézmény székhelyen, hanem a
telephelyen is végeznek munkat, ez jelenjen meg a munkakori leirdsukban is mint munkavégzés
helye.

- Az igazgatd ur kinevezését €s a modositasokat a Hivatalban a Kozigazgatasi és
Intézményiranyitasi Igazgatésagon készitik, Polgarmester Gr mint munkaltaté irja ala, azonban
a KIRA rendszerbe torténé rogzités és modositas a Konyvtar gazdasagi ligyintézdje altal
torténik. Amennyiben mod van, kérem intézkedjeneck a KIRA rendszerbeli jogosultsagok
modositasardl tigy, hogy a Kozigazgatasi és Intézményiranyitasi Igazgatosag tudja kezelni a
vezetd adatait a KIRA-ban.

Az ellendrzés tapasztalatai szerint, a Mt. 46. §-a szerinti tajékoztatasi kotelezettség irasba foglalasa nem
tortént meg. A tajékoztatasi kotelezettséget mar a régi Mt. is eldirta. Tovabbiakban javasolt a
kozalkalmazotti jogviszony, munkaviszony, kdzfoglalkoztatasi jogviszony kezdetét6l szamitott tizendt
napon beliil irasban tajékoztatni a munkavallalot a hivatkozott jogszabalyi helyen felsorolt
munkaviszonnyal 6sszefliggd 1ényeges elemekrol.

Megallapitja az ellendrzés, hogy a kozalkalmazotti alapnyilvantartasban tobbszor hianyzé adat a
jubileumi jogosultsagra és végkielégitésre iranyad6 id6szak eszmei kezdete, illetve ezen adat nem
egyezésége a KIRA rendszerbeli adattal. Pl. P. Evanal rossz a KIRA-ban a jubileumi jutalom
iddszakanak eszmei kezdete, az igazgatohelyettesnél sem megfeleldek az adatok. Javasolt ezen adatok
mielSbbi feliilvizsgalata és a helyes adat rogzitése a KIRA-ban, és a feliilvizsgalat folyamatba épitett
intézményen beliili ellenérzése is célszerl lehet.

Az adatkezelés, adatvédelem soran a 2018. majus 25-én hatalyba Iépett a GDPR-ként roviditett EU-s
adatvédelmi rendelet elirasaira is figyelemmel kell lenni, és csak azon munkavallaléi adatokat szabad

kezelni, melyeket jogszabaly eldir, vagy a dolgozo hozzajarult.

A dijak beszedése a székhely konyvtarban keriilt ellendrzésre.
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Megallapitotta az ellenérzés az alabbiakat:

- adijak befizetésérdl nyugtat allitanak ki az olvasdszolgalat munkatarsai,

- minden érintett dolgozo rendelkezik pénzkezeldi nyilatkozattal,

- agazdasagi ligyintéz6 a nyugtatombok vonatkozasaban szigora szamadasu nyilvantartast vezet,

- agazdasagi ligyinéz6 a bevételekrdl jogcim szerint excel tablazatban nyilvantartast vezet,

- abanki befizetésekhez a gazdasagi ligyintéz6 idOszaki Osszesitot készit jogcimenként, melyet a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosagra lead, a masodpéldanyt leflizi melléklettel egyiitt,
rendezetten tartja nyilvan a dokumentumokat. Az ellenérzés a 2018. IV. negyedév adatait
vizsgalata, melyet rendben 1évOnek talalt.

Megéllapitotta az ellendrzés, hogy a szdmitdgép- és internethasznalathoz eldre ,,jegyeket” készit az
informatikus, mely tartalmazza az igénybe veendd percet és jelszot. Ezeket a jegyeket az olvas6szolgalat
munkatarsai aktivaljak. A szolgaltatast el6re ki kell fizetni. Javasolja az ellen6rzés, hogy a szabalyzatban
is jelenjen meg, hogy elére fizetéssel vehetd igénybe a szolgaltatas

Az intézkedési tervbe foglalt feladatok megvaldsulasa:

Az SZMSZ-ben rogzitésre keriilt, hogy annak tartalmat a Kozalkalmazotti Tandcs megismerte és azzal
egyet értett. Ennek igazolasaként a Kozalkalmazotti Tandcs elndke alairta az errdl szolo nyilatkozatot.
(SZMSZ 38-39. oldal)

Igazgatoi utasitasban keriilt szabalyozasra a részlegvezetdi potlékban (egyéb potlékban) részesiilok kore
és a potlék mértéke. Az igazgatoi utasitas az SZMSZ-hez keriilt csatolasra (1/2019 —es [gazgato utasitas
SZMSZ 41. oldal.)

Az idegennyelv-tudasi potlékra jogosito nyelvek és munkakorok meghatarozasa szintén igazgatoi
utasitassal tortent. Az igazgatoi utasitas az SZMSZ-hez keriilt csatolasra. (I/2019 —es Igazgato utasitas
SZMSZ 41. oldal.)

Az igazgatohelyettesi megbizds ot éves idotartamra valo modositasa a KIRA rendszerben megtortént
2019. 04.29-¢én. (63/2019- Sz ikt. szam alatt)

A KIRA rendszerbeli jogosultsagok modositasanak kérelmezése (a vezeté adatainak kezelésével
kapcsolatban) megtortéent a Kozigazgatasi és Intézményiranyitasi Igazgatosag felé levélben 2019.04.
29-én 64/2019. iktatoszam alatt.

Munkavallaloi tajékoztato késziilt az Mt. 46.5-os paragrafusanak megfeleléen a kézalkalmazotti
jogviszony, munkaviszonnyal dsszefiiggd lényeges elemekrdl. A munkavallalo altal alairt tajékoztatot a
kinevezéshez csatoljuk, a dolgozo belépését kovetd 15 napon beliil.

A kozalkalmaczotti alapnyilvantartasban megtortént az adatok potlasa a jubileumi jogosultsdgra és a
végkielégitésre iranyado idoszak eszmei kezdetével kapcsolatban, illetve ezen adatok 6sszehangoldsa a
KIRA rendszerbeli adatokkal.

A Kényvtarhasznalati Szabdlyzatban ismertettiik az internethaszndlat igénybevételének folyamatat,
illetve rogzitettiik, hogy ez a szolgaltatas eldre fizetéssel veheté igénybe. (Konyvtdirhaszndlati
Szabalyzat: 2 szamu melléklet 17. 0.)

2. Gyongyos Viros Ovodai: A fehijitasok, beruhazasok folyamatanak ellenérzése

Az ellendrzés megallapitisai:

A felujitasi, karbantartasi tevékenység sok munkafolyamatot foglal magaban a tervezéstdl a
kivitelezésig a pénziigyi, adminisztracios hattér biztositasan keresztiil.
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A vizsgilt tevékenység tervezésével kapcsolatos feladat a Polgarmesteri Hivatal Varosiizemeltetési
Igazgatdsaganak iligyrendjében jelenik meg, de részletezésre nem kertil.

Mivel a gyakorlatban tobb szervezet, és igy sok munkatars vesz részt a folyamatban, ezért fontos a
folyamat eldzetes pontos leirasa, az egyes részfolyamatok/visszaigazolas pontok meghatarozasa,
felel6sok/ hataridok kijelolése, a keletkezett dokumentumokkal kapcsolatos eldirasok meghatarozasa.
Mivel ilyen folyamatleiras nem allt rendelkezésre, a bels6 ellenérzés javasolja a vizsgalat targyaban a
targyban szabalyozo dokumentum készitésének megfontolasat.

A folyamatleirasban a jatszoudvari eszkozok feltjitdsara, karbantartasara vonatkozo szabalyozast
javasolt kiilon fejezetben kezelni tekintettel a jatszoeszkozok szamossagara és a vonatkozd kdzponti
jogszabalyra.

A folyamat meghatérozasa soran javasolt figyelemebe venni, hogy az Ovoda intézmény mitkodésért
elsésorban az Ovodavezet$ felelds, igy a tervezési folyamat végén a feldjitasi, karbantartasi terv
véglegesitése a munkaltok idSbeli iitemezése az Ovodavezetdvel egyeztetett modon kell megtorténjen,
akkor is, ha annak koltségvetést érintd vonatkozasa az Onkormanyzatnal meriil fel.

Javasolt tovabba figyelembe venni a tervezés soran a szamviteli el6irds szerinti fogalmi
meghatarozasokat annak érdekében, hogy adott feladat a teljes folyamat soran minden részvevo altal
ugyanolyan megitélés szerint keriiljon megnevezésre elkeriilve az adminisztracios és nyilvantartasi
félreértéseket.

Javasolt figyelembe venni, hogy az Ovoda és a Polgarmesteri Hivatal is iratkezelési szabalyzat szerint
kotelezett a keletkezett iratok kezelésére, és a keletkezett iratokat az iratkezelési rendszerbe
szerepeltetni, iktatdszammal ellatni.

A belso ellendrzés tapasztalata szerint az ellendrzésre atadott iratokbdl kiolvashatdak voltak a sziikséges
informaciok, adatok, azonban azokon iktatdoszadm nem volt talalhatd, azok az elektronikus iratkezelési
rendszerben nem szerepeltek. A belsd ellenérzés javasolja, hogy azokon az iratokon is szerepeljen
egyfajta hitelesités, amelyek sajat szerkesztésii, belsé eldallitasi kimutatasok, analitikus
nyilvantartasok, mert azok szintén jelentds informacidval birnak egy ligy kapcsan.

A felujitasi, karbantartasi feladatok kapcsan keletkezett szamviteli bizonylatok a szamviteli
nyilvantartasban rogzitésre kertiltek, az attekintett bizonylatok megfelel6 alairasokkal ellatottak voltak,
ahhoz, hogy azok pénziigyi vonatkozasa is teljesitésre keriiljon.

A belsé ellendrzés véleménye szerint az Ovoda intézmény a sajat keretei kozott megteszi azokat a
1épéseket, amelyek ahhoz kellenek, hogy a karbantartési és felujitasi feladatok esetleges elmaradasabol
ne szarmazzon baleset, illetve olyan kdrnyezetet teremtsenek az 6voda alapfeladata ellatasa soran, amely
nem csak hogy nem veszélyezteti az ellatott gyermekeket és ott dolgozokat, de lehetség szerint
hozzajaruljon ahhoz, hogy szivesen tdltsék ott a mindennapokat, illetve végezzék feladataikat.

A belso ellendrzés javasolja rendelkezésre allo ,,udvaros” munkakdrben foglalkoztatott munkaerd
kapacitasanak felmérését, melynek soran javasolt feltérképezni a jelenleg végzett tevékenységeket, azok
idoigényét, és tagovodak kozti idébeli atcsoportositidssal kihaszndlva a munkakorben résztvevok
képességeit, képzettségét és esetleg a jelenlegi szerszdmpark bovitésével az udvaros munkakdrében
elvégzendo feladatait kiterjeszteni egyes karbantartasi jellegti feladatok elvégzésére is.

A felmérés soran javasolt figyelembe venni, hogy specialis szerszdmok megvasarlasa, a szerszamok,
sziikséges anyagok tarolasa nem kifizet6do, vagy nem lehetséges, és abban az esetben ténylegesen kiilso
szakember megbizasa javasolt.

Osszességében a belsd ellendrzés megitélése szerint a tevékenységben résztvevok éltal kozdsen
megalkotott folyamatleiras és annak kovetése, elozetes szabalyok felallitasa, valamint az egyértelmiibb
¢és oda-vissza is miikodé kommunikacidja hozzajarulhat ahhoz, hogy a felujitasok a és karbantartasok
kapcsan elsOdlegesen a balesetvédelem megel6zése, a szakmai eldirdsok betartasa mellett, az
intézményben dolgozok, ellatott gyermekek igényei a mindennapi hasznalat soran szerzett tapasztalatai
is egyarant figyelembe véve a tovabbiakban még gordiilékenyebben miikodhessen az intézmény a
vizsgalt teriileten.

17



Az intézkedési tervben a hataridok tulmutatnak a beszamolas idoszakan, igy jelenleg errdl nem tudunk
még beszamolni.

3. Dobé Uti Boleséde: Az allami normativ tamogatasok ellendrzése

Az ellen6rzés megallapitasai:

Megéllapithatd, hogy a 10 napos hidnyzasi kritériumot figyelemmel kisérték a gondozasi napok
kiszamitasakor, az éves 0sszesitd adatot a normativa elszamolashoz ez alapjan adtak le. A Koltségvetési
¢s Intézményiranyitasi Igazgatdsdg kozremiikodik a normativa igényléshez, modositdshoz és
elszdmoléshoz az adatok begytjtésével, amit tovabbit a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsaghoz.
Megjegyzi az ellendrzés, hogy a normativa elszamolashoz leadott tablazatok régebben késziiltek,
megujitasukra lenne sziikség, ahogy a bolcsddében az analitikus nyilvantartdsoknak is, hogy ezen 10
napos kritérium szerinti normativdhoz sziikséges gondozasi napok szama gyorsan kiszamithatd és
ellendrizhetd legyen.

Megjegyzi az ellendrzés, hogy a KENYSZI nyilvantartds vezetése naprakészen torténik az
intézményben, azonban az ebben szerepld adat a 10 napos kritérium miatt nem egyezik a normativa

elszamolas adataval.

Az intézkedesi tervbe foglalt feladatok megvalosuldsa:

A normativa elszamolashoz sziikséges tablazatok és az analitikus nyilvantartasok feliilvizsgalata

megtortent.
4, Visonta Uti Bolcséde: Az allami normativ tamogatasok ellenérzése

Az ellen6rzés megallapitasai:

Megallapithatd, hogy a 10 napos hidnyzasi kritériumot figyelemmel kisérték a gondozasi napok
kiszamitasakor, az éves Osszesitd adatot a normativa elszamolashoz ez alapjan adtak le. A Koltségvetési
¢s Intézményiranyitasi Igazgatdésag kozremiikodik a normativa igényléshez, modositashoz és
elszdmolédshoz az adatok begylijtésével, amit tovabbit a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésaghoz.
Megjegyzi az ellendrzés, hogy a normativa elszamolashoz leadott tdblazatok régebben késziiltek,
megujitasukra lenne sziikség, ahogy a bolcsddében az analitikus nyilvantartasoknak is, hogy ezen 10
napos kritérium szerinti normativahoz sziikséges gondozasi napok szama gyorsan kiszamithato és
ellendrizheto legyen.

Megjegyzi az ellendrzés, hogy a KENYSZI nyilvantartds vezetése naprakészen torténik az
intézményben, azonban az ebben szerepld adat a 10 napos kritérium miatt nem egyezik a normativa
elszamolas adataval.

Megallapitotta az ellendérzés, hogy a csaladi bolcsddei étkezés nem gyermekétkeztetés, nem tartozik
ezen jogcimhez, tehat a csaladi bolcsdde étkezési napjai nem szamitanak étkezési napnak. A csaladi
bolcsdde egy jogecimen kap csak tamogatast, melyet a 4. pontban részletez az ellendrzés.

Az dnkormanyzat az dsszes gyermekétkeztetéssel érintett intézményére dsszesitve adja le a normativa
adatot, igy az intézménynél kiilon ennek helyessége nem deriil ki. Az intézmény foglalkoztat szakacsot,
konyhalanyokat, élelmezésvezet6t is. Ez utobbi dolgozoé munkaltatoi dontésen alapuld bérkiegészitést
is kap. Javasolt valamely dokumentumban el6iri, hogy az intézmény igénye a fels6foku élelmezésvezetd
alkalmazasa, igy megalapozotta valik a besorolasa és bérkiegészitése.
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Az intézkedeési tervbe foglalt feladatok megvalosulasa:

A gyermekjelenléti ivek — 10 napos hatarétékének figyelembevételéhez — uj oszlop (normativa szerint)
beszurdsa megtortént. Ezaltal a 10 napos kritérium szerinti normativahoz sziikséges gondozasi napok
szama gyorsabban kiszamithatova és ellendrizhetove valik.

A munkavallalok kinevezéseinek elkészitését kovetden a kinevezések pénziigyi ellnjegyzsée megtorténik
a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag altal.

Az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata kiegésziilt azzal, hogy az intézmény igénye és
sziikséglete felsofoku végzettségii élelmezésvezetd foglalkoztatdsa.

1V. GAZDASAGI TARSASAGOK ELLENORZESEI

1. Gyongyosi Kulturalis Nonprofit Kft: A gazdasagi tarsasag miikodésének és gazdalkodasanak
atfogé ellendrzése

Az ellen6rzés megallapitasai:

A Gyongyosi Kulturalis Nonprofit Kft. a vizsgalt id6szakban folyamatosan végezte tevékenységét.
Miikodése dontéen a Kozmiivelodési Megallapodasban rogzitett feladatainak végrehajtasara iranyult és
az alapitod szandéka szerint mikddtette a Matra Miivelodési Hézat, a Csaladi Intézetet és az Ifjusagi
Kozpontot. A Kft. bevételei és raforditasai alapvetden a Tarsasag cél szerinti miikodési feladatinak
megvalositasat szolgaltak. A korabbi intézményi szervezet onalld Kft-vé alakulasa, az 0Onallo
gazdalkodas, elszdmoldsok, nyilvantartasok kialakitdsa, a konyvelési, beszdmolasi kdotelezettségek
teljesitése még nem alakult ki teljes mértékben a Tarsasagnal, és tobb esetben okoz problémat. A bels
ellendrzés javasolja a Tarsasag gazdalkodasanak megerdsitését a jelenlegi helyzet javitasa és a feladatok
hatékonyabb végrehajtasa érdekében.

A belsé ellendrzés a vizsgalatai alapjan a Kft. részére az alabbi javaslatokat teszi:

- A belso ellendrzési vizsgalat megallapitasaiban szereplo, hianyzé szabalyzatok, beszamolok,
kimutatasok, egyéb dokumentumok poétlasa.

- A Dbelso ellendrzési jelentésben emlitett munkaiigyi hianyossagok megsziintetése.

- A belso ellendrzés javasolja az egységes szerkezetl, Tarsasag specifikus Szamviteli Politika
elkészitését és hatdlyba helyezését, a Szamlarenddel egyiitt.

- A belso ellendrzés javasolja a bevételek és koltségek elszamolasa rendjének kialakitasat és
szabalyozasat, a Kft. tulajdonosa és vezetése szamara sziikséges megbizhatd informacio igény
kielégitésére.

- A Leltarkészitési és Leltarozasi Szabalyzat Tarsasag specifikus elkészitését és az év végi
leltarozas végrehajtasat.

- A Térsasdg sajatossagaira, tevékenységére vonatkoz0 GDPR szabalyzat készitése,
adatfeldolgozoi szerz6dés megkotése.

- A Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalata, aktualizalasa, a kiadasi és bevételi pénzmozgasok
dokumentalt ellenérzéséhez kiadasi és bevételi pénztarbizonylatok mellett legalabb a havonta a
pénztar zarasakor dokumentalt és ellendrzott pénztarjelentés is késziiljon.

Az intézkedesi tervbe foglalt feladatok megvalosulasa:

- A vizsgadlat megallapitdsaiban szereplé hianyzo szabdlyzatok koziil minden rendelkezésre dll.
Kozbeszerzési szabdlyzat, Feliigyelé Bizottsag Ugyrendje, Szdamviteli Politika, Szdmlarend
elkeésziiltek, azok 2020. 01.30-tol hatalyosak.

- A munkaiigyi hianyossagok orvosldasakent a munkakori leivdsok elkésziiltek, munkaidé beosztas
minden héten folyamatosan késziil a térvényi eldirasnak megfelelden.
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- Szamviteli politika elkésziilt, Szamlarenddel egyiitt 2020. 01.30-an.

- Bevételek és koltségek elszamoldsa rendjének kialakitasa megtortént, megbizhato informdcio
igeny kielégitéséere 2020. 01.05-161.

- Leltarkészités és leltarozasi szabalyzat a Tarsasagra specializalva elkésziilt, az év veégi
leltarozas ennek megfeleléen megtortént.

- A GDPR szabdlyzat elkésziilt. Megismerési nyilatkozat a dolgozok részérdl 2020. 06.30-ig meg
fog torténni.

- A Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalata, aktualizalasa, a kiaddsi és bevételi pénzmozgdsok
dokumentdal ellenorzéshez kiadasi és bevételi pénztarbizonylatok mellett naponta a pénztar
zarasakor dokumentdl és ellendrzott pénztarjelentés is késziil 2020. 01. 16-t0l, az ellendrzést az
ligyvezetoi asszisztens végzi. A tevékenység a munkakori leirdasaban, és a Pénzkezelési
szabalyzatban is szerepel.

2. Gyongyosi Varosi Televizio Nonprofit Kft.

Az ellen6rzés megallapitasai:

A Gyodngyosi Varosi Televizio Nonprofit Kft. a vizsgalt idészakban folyamatosan végezte
tevékenységét. Miikodésével teret adott az dnkormanyzat tajékoztatasi kotelezettségének, a demokracia
forumrendszerét szélesitette, a varos és vonzaskorzete kulturalis értékeit, eseményeit bemutatta, a
kornyezet és természetvédelmi munkat segitette. Az alapitd szdndéka szerinti mikodtette a varosi
televizidt, a varosi Mozi iizemet, a hozza tartoz6 biifét, kiadta a Gyongyosi Ujsagot és év végén a
Gyongyosi Kalendariumot, igény szerint reklamokat készitett és sugarozott, iizemeltette a varos web
oldalat, és a képujsdgot. A tarsasdg a vizsgalt idoszakban nyereségesen gazdalkodott, likviditasat
fenntartotta. A Kft. bevételei és raforditasai a tarsasag cél szerinti miikodési feladatinak megvalositasat
szolgaltak.

A belso ellendrzés a vizsgalatai alapjan a Kft. részére az aldbbi javaslatokat teszi:

- Javasolt a tarsasag székhelyeként jelolt ingatlanra vonatkozé cim adat helyesbitése, valamint a
sziikséges dokumentacios hattér biztositasa.

- A munkavégzésre iranyulo szerzodések (munkaszerzddés, megbizasi szerzddés, stb.) kezelését
a konnyebb beazonosithatosag érdekében javasolt nyilvantartasi szammal ellatni.

- A bels6 ellendrzés javasolja az egységes szerkezetll, tarsasag specifikus Szamviteli Politika
elkészitését, a Szamlarenddel és a Szamlatiikorrel 6sszhangban.

- A belso ellendrzés javasolja az egyes kapott tdmogatasokkal torténd elszamolds rendjének
szabalyozasat.

- A kiegészitd mellékletben be kell mutatni a bérjarulékok 6sszegét allomanycsoportonként,
tovabba az igénybe vett szolgaltatasok jelentds tételeit jogcimenként.

- A Tarsasag sajatossagaira, tevékenységére vonatkozd GDPR szabalyzat készitése, a Tarsasag a
honlapjan az adatvédelmi tajékoztatot tegye elérhetove.

- Javasolt feliilvizsgalni a SzMSz azon eldirdsat, hogy a konyvvezetd alairds szerepeljen a
mérlegbeszamolon, és az adminisztracios bels6 szabalyzatokon.

- Az ellen6rzés javasolja a dokumentalt havi pénztarzarast a Pénzkezelési szabalyzatban el6irtak
szerint.

- A kiadéasi és bevételi pénzmozgisok dokumentalt ellendrzéséhez kiadasi és bevételi
pénztarbizonylatok késziiljenek.

- A munkaiigyi dokumentumokkal kapcsolatban javasolt a dokumentacids eljaras feliilvizsgalata,
az alkalmazott nyomtatvanyok kiegészitése, igazolasa.

Az intézkedési tervbe foglalt feladatok megvalosulasa:

A tarsasag székhelyeként jelolt ingatlanra vonatkozo cim adat helyesbitéset az onkormanyzatnal
fellelhetd dokumentacioban sziikséges rendezni, ennek végrehajtasarol a Televizio eziddig nem kapott
értesitest.
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Az uj munkaszerzodéseket, megbizdsi szerzodéseket az ellendrzés lezarasdt kévetéen sorszammal latjak
el.

A Szamlatiikor részletesen tartalmazza a fokonyvi szamlakat. A fékonyvi kivonatbol lathato a szamldak
részletezése tevékenységenként, az elnevezésiik egyértelmii.

A Televizié jellemzd tamogatasi tipusaival elszamol. Az Onkormanyzattol kapott tamogatds elszamoldsa
az elfogadott iizleti terv alapjan, szerzddésbe rogzitett osszegekben torténik. Az FB évente tobb
alkalommal ellendrzi az iizleti tervalakuldsat. Az egyszeriisitett éves beszamolot a tulajdonos megkapja,
és elfogaddas utan a tarsasag a cegbirosag rendelkezésére bocsatja.

A Kormanyhivataltol kapott tamogatas felhaszndlasa altaluk szabdlyozott modon torténik, melynek a
ceg minden eleget tesz.

Az Aktualis és a Nézotér palyazatok elszamolasa a Méditanacs (és az NMHH palydzati referatura) altal
szabalyozott, a koltségelszamolas kiilon munkaszamon is ki van mutatva. Csak konyvvizsgalo auditdlasa
adhato le az NMHH illetékes irodajaba ellendrzésre, melynek elfogadasarol a palyazati referatura
illetékeseti negyedévente irdsban értesiti a céget.

Az onkormanyzat egyes tamogatdsaival a Televizio a kért idopontra elszamol a megfelelé modon.

A 2019-es évrdl késziilt beszamolo a kért valtoztatasokkal késziilt. A kiegészité mellékletben bemutattuk
a bérjarulékok osszegét allomanycsoportonként, illetve az iizleti terv 4. szamu mellékletét képezo
, Anyagjellegii szolgaltatasok ™ nevii tablazatot — mely tartalmazza az igénybe vett szolgaltatasok tételeit
is — atiiltették a beszamoloba.

A specifikus GSPR-szabdlyzat elkészitése megkezdddott, végzé ellendrzés utan a honlapon kézzéteszik.

Frissitették az Szmszt-t, és a konyvvizsgalo aldairasat kivették a mérleg- és adminisztracios belso
szabalyzatbol, illetve a targyi eszkozok beszerzésére vonatkozo szerzodésekbol. Ettol fiiggetleniil
tovdabbra is jelzik a mérlegbeszamolon, hogy azt ki dllitotta ossze, illetve ki végezte a kényvvizsgalatot.
A dokumentum tovabbra is tartalmazza a kamarai nyilvantartasi szamokat.

Havonta dokumentalt pénztdarzarast végeznek, melyet a konyvelés készit el, és a konyvelésbe csatoldsra
keriil.

A mozi tevékenységéhez kapcsolodéan mind a biifé, mind a jegypénztar tekintetében bevezették a napi
készpénzbevétel atvételéhez sziikséges igazolo elismervényt. mivel kiadasi és bevételi pénztarbizonylatok
készitése nem kotelez6, és a tarsasag Pénzkezelési Szabdlyzata szerint kiaddsi és bevételi

pénztarbizonylatok nem késziilnek, tovabbi intézkedést nem igényel.

Az alkalmazott munkaiigyi dokumentumok feliilvizsgalata soran a dokumentumok frissitésre és
kiegészitésre keriiltek.

V. UTOELLENORZESEK

1. Gyongyés Varosi Onkorminyzat Kkoltségvetési szervei: A 2019. évi belsé ellenérzések
utéellendrzése

Az ellen6rzés megallapitasai:

Az utdellendrzés tapasztalatai és a koltségvetési szervek vezetdinek beszamoldi alapjan tortént ezen
jelentésben ,,Az intézkedési tervbe foglalt feladatok megvalosulasa” részek kitoltése.

bb) a belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése
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1./ Kontrollkérnyezet:

A kontrollkdrnyezet az iranyelveket, az eljarasokat és a kiillonboz6 szabalyzatokat foglalja magaba. A
koltségvetési szervek vezetdi igyekeznek olyan kontrollkdrnyezetet kialakitani, amelyben

- vilagos a szervezeti struktira, a folyamatok atlathatoak,

- egyértelmiiek a felel6sségi és hataskori viszonyok és feladatok,

- meghatarozottak, ismertek és elfogadottak az etikai elvarasok a szervezet minden szintjén,

- atlathatoé a human er6forras kezelés,

- biztositott a szervezeti célok és értékek iranyaban valo elkotelezettség fejlesztés és eldsegitése.
A szervek vezetdi torekednek a szabalyzatok kiadasa, a folyamatok kialakitdsa és miikodtetése soran
arra, hogy biztositsak a rendelkezésre allo forrasok atlathato, szabalyszerii, szabalyozott, gazdasagos,
hatékony és eredményes felhasznalasat. A jogszabalykovetés a gyakori szabdlyozovaltozasok miatt
fokozott terhet jelent a belsé szabalyozasban, és annak gyakorlati alkalmazasaban.

A koltségvetési szerv alapvetd stratégiai-, és az arra épiil6 rovidebb tava (éves, negyedéve) céljait
minden munkatarsnak ismerni kell.

2./ Kockazatkezelés:

A kockazatkezelés biztositja azt, hogy a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok azonositésra,
értékelésre és a lehetd legalacsonyabb szintre csokkenthetok legyenek. A relevans kockéazatokat meg
kell allapitani, mérni és a valaszlépéseket meghatarozni.

A Szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendje elkésziilt.
Az Integralt kockazatkezelés eljarasrendje c. szabalyzat elkésziilt.
3./ Kontrolltevékenységek:

Kontrollnak nevezziink minden olyan intézkedést, amelyet a vezetés és a szervezet célkitlizései
elérésének biztositisa érdekében vezet be és miikodtet. Az Aht. 61. §. (1) bekezdése alapjan az
allamhaztartasi kontrollok célja az allamhaztartas pénzeszkozeivel €s a nemzeti vagyonnal torténd
szabalyszerii, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas, a beszamolasi €s adatszolgaltatasi
kotelezettségek szabalyszeri teljesitésének biztositasa.

A vezetés megtervezi, megszervezi és iranyitja azoknak a sziikséges intézkedéseknek a végrehajtasat,
amelyek biztosithatjak a célok és célkitlizések elérését. A kontrolltevékenységek a kontrollstratégia
megvalasztasat, a kontrollelemek kiépitését és mikodtetését foglalja magaba. A kontrolltevékenységek
a szervezeti hierarchia minden szintjén és minden mikodési teriiletén biztositjak, hogy a vezetés
iranymutatasai és instrukcioi a célokra hatdo kockazatok kezelésével kapcsolatban gy keriiljenek
végrehajtasra, hogy a vezetés altal meghatarozott kockazat a tiiréshataron beliil maradjon.

4. Informacio és kommunikacio

Az informacié és a kommunikacié nélkiilozhetetlen a koltségvetési szerv €s a belsd kontrollrendszer
mikodéséhez. A koltségvetési szervek egyik fo eréforrasa, a szerv miikodését integrald folyamatok
alkotoeleme, a megfeleld informaciok, adatok gytijtése, tdrolasa, aramoltatasa, felhasznaléasa.

A koltségvetési szerv informacios és kommunikacios rendszerének biztositja:

- amunkavégzéshez, a dontések hozatalahoz megfeleld, relevans, idészert, aktualis, friss, pontos
és hozzaférhetd informacio rendelkezésre allasat;

- beszamoltatasi rendszer kialakitasat;

- belsé informacidaramlast és a kommunikacios csatornak kiépitését (horizontalis, vertikalis,
matrix);

- iratkezelés, irattarozas, titkos ligykezelés — dokumentumok teljeskorii nyilvantartasa és tarolasa,
nyomon kdvetése a fellelhetGség és visszakereshet0ség biztositasa érdekében;
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- aszervezeti integritast sértd események / kockazatok jelentését;

- akiilsé kommunikaciot, amely magaba foglalja a koltségvetési szerv allampolgarokkal, iranyito
szervvel, tulajdonossal, médiaval, tars szervekkel és érdekérvényesitkkel valo
kommunikacigjat;

- a személyes adatok megfeleld kezelését és védelmét, az atlathatosag kovetelmények
teljesitéséhez kapcsolodoan a kézérdekt és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelését, valamint
a panaszok és kozérdeki bejelentések kezelését;

- megfelelé és megbizhatdo informatikai hatteret, tekintettel arra, az adatgyijtés, tarolas,
felhasznalas altalaban informacios technologiaval (IT), vasarolt szoftverek, vagy sajat maguk
altal el6allitott programok hasznalataval torténik (pl. iktaté program, a konyvelési programok,
szovegszerkesztd, adatbazisok stb.).

5./ A szervezeti célok megvalositasanak monitoringja:

A monitoring egy dinamikus folyamat, amely a szervezet {6 céljait, a kiilsé/belsé adottsagokat, valamint
a belsé kontrollrendszer egyéb elemeit folytonosan figyelemmel kiséri és értékeli, a kiilsé/belsd
valtozasokhoz pedig alkalmazkodik. A monitoring altalanossagban a kiilonb6z6 szinti szervezeti célok
megvalositasanak folyamatat kiséri figyelemmel, melynek soran a relevans eseményekrdl és
tevékenységekrol (egyiitt: folyamatokrol) rendszeres jelleggel, strukturalt, dontéstamogato
informaciokhoz jutnak a szervezet vezetoi.
A monitoring rendszert ugy kell kialakitani, hogy az alkalmas legyen:
- a belso kontrollok miikddésérél megfeleld, intézkedésekre alkalmas, folyamatos informaciok
biztositasara;
- a kiilonb6z6 tevékenységi korok kapcsolodasi pontjain eldirtak betartdsanak figyelemmel
kisérésére;
- a tevékenységekben meglévé kockazatok jelentkezésének észlelésére, és mérséklésiikre,
megsziintetésiikre vonatkozo javaslatok megtételére;
- abelso ellenérzés ellendrzési tapasztalatai hasznositasanak értékelésére.

c.) Intézkedési tervek megvalodsitasa
Az intézkedési tervekben foglaltak megvalositasrol az illetékes vezet6k beszamolot készitettek, melyet

megkiildtek a bels6 ellenérzésnek. A fenti ba) pontban az ellen6rzésrél sz6ol6 tajékoztatok utan ezen
beszamolok keriiltek beillesztésre.
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