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Az

informacios 6nrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrél szold 2011. évi CXII.

torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében és a 35. § (3) bekezdésében
foglaltakra tekintettel a kézérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények teljesitési
rendjére vonatkoz6 szabalyokat az alabbiakban allapitom meg.

1.1,

1.2,

1.2,

. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

. A Szabdlyzat célja a Gyongyosi Kozés Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Kézos

Hivatal) kezelésében I|évé kozérdek(i adatok és kézérdekbdl nyilvanos adatok
nyilvanossaganak biztositasa, az adatigénylések gyors teljesitése és ezzel a lakossag
tajekoztatasanak elésegitése.

A Szabalyzat szervi és személyi hatalya kiterjed a Kézés Hivatal szervezeti egységeire,
valamennyi kodztisztviselbre, kbézszolgalati tgykezelére, kézalkalmazottra,
munkavallaléra, akik kozérdekl adatot vagy kézérdekbél nyilvanos adatot tartalmazo
adatkezelést és adatfeldolgozast végeznek.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kézérdek(i adatok és a kézérdekbédl nyilvanos
adatok teljes korére.

Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében jelen Szabdlyzat rendelkezései nem
alkalmazhatok a kézhitel( nyilvantartasbol térténé — kilén térvényben szabalyozott -
adatszolgaltatasra.

Az értelmezd rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a az iranyadé.

Il. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERHETOSEGENEK BIZTOSITASA
A kézérdekii adatok nyilvanossaga
A kozvélemény tajékoztatasa

A Ko6zés Hivatal a feladatkérébe tartozé tigyekben kételes elésegiteni és biztositani a
kozvelemeny pontos és gyors tajékoztatasat. A kozvélemény megfelels tajékoztatasa
érdekében rendszeres kozzététellel, illetve egyéb médon hozzaférhetévé teszi a
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat. Ennek érdekében a kozérdekdi
és kozérdekbdl nyilvanos adatok Gyoéngyés Varos és Palosvérdsmart kézség
hivatalos honlapjan, a www.gyongyos.hu és a www.palosvorosmart.hu honlapon (a
tovabbiakban: Honlap) a ,K6zérdeki adatok” menipont alatt érhetéek el.

Tajékoztatasi kotelezettség
1. A tajékoztatasi kotelezettség kiterjed kulondsen:

az 6énkormanyzati kéltségvetésre, annak végrehajtasara,

az énkormanyzati vagyon kezelésére,

a kézpénzek felhasznalasara és az erre kétott szerzédésekre,

a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és -személyek részére killénleges vagy
kizarélagos jogok biztositasara,

jogszabalyban kételezéen eldirt egyéb, kozérdekbél nyilvanos adatokra.

YV VYVVYVY

1.2.2. Gybngyds Varosi és a Palosvérésmart Kézségi Onkormanyzat Képviselé-testilete (a

tovabbiakban: Képviselé-testillet) nyilt Ulésének eléterjesztése, jegyzékényve,
hatarozata és mellékletei, valamint az 6nkormanyzati rendeletek a Magyarorszag

2



1.2.3.

1.2.4.

1.2:5.

1.2.6.

1.2.7.

1.2.8.

helyi dnkormanyzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.)
52. (3) bekezdésében foglaltak értelmében az allampolgarok szamara nyilvanos, a
két telepllés honlapjan elérhet6, arrél masolat igényelhetd, tovabba a betekintési
jogot biztositani kell.

A Kepviselt-testilet zart Ulésén hozott dontése - az Infotv. 3. § 2. pontjaban
meghatarozott személyes adat, valamint a Polgari Térvénykonyvrél szolé 2013. évi V.
térvény 2:47. §-aban meghatarozott Uzleti titok kivételével - kézérdek( adat és
kézérdekbdl nyilvanos adat.

Az Infotv. 26. § (2) bekezdése értelmében a kozérdekbél nyilvanos adat a
kdzfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakére, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval ©sszefliggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetéségét
térvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott
adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetdk.

Az Infotv. 26. § (3) bekezdése értelmében, ha a torvény masként nem rendelkezik,
kdzérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetéleg helyi énkormanyzati
szervvel kotott szerzédés alapjan kotelezéen igénybe veendd, vagy mas maédon ki
nem elégithetd szolgaltatast nyujté szervek vagy személyek kezelésében levé, e
tevékenységukre vonatkozo, személyes adatnak nem minésiilé adat.

Nem mindsul kdzérdekbdl nyilvanos adatnak és Uzleti titoknak a kézponti és a helyi
onkormanyzati koéltségvetés, illetve az eurdpai uniés tamogatas felhasznalasaval,
koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és énkormanyzati vagyon
kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valo
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog
megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy
nyilvanossagra hozatalat kulén térvény kézérdekbdl elrendeli.

A kozérdekli adatok megismerése korlatozhatd uniés jogi aktus alapjan az Eurdpai
Uni6 jelentés pénzigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a
monetaris, a kéltségvetési és az addpolitikai érdeket is.

A Koézés Hivatalnak lehetévé kell tenni, hogy a kezelésében lévé kozérdek( vagy
kézerdekbdl nyilvanos adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az - a minésitett adat
védelmérél szol6 torvény szerint - mindsitett adat, tovabba az Infotv. 27. § (2)
bekezdése értelmében a kozérdekii adatok megismeréséhez valé jogot az adatfajtak
meghatarozasaval térvény

honvédelmi érdekbdl,

nemzetbiztonsagi érdekbdl,

blncselekmények tldézése vagy megel6ézése érdekében,

kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbél,

kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,

kltgyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel,
birésagi vagy kézigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel,

szellemi tulajdonhoz f(iz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja.

S@mopoo0UTp

Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a koézérdekii adatok megismerése
korlatozhat6 tovabba uniés jogi aktus alapjan az Eurépai Unié jelentds pénzigy- vagy
gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a kéltségvetési és az
adopolitikai érdeket is.



1.2:9.

1:2.10.

1.3,

1.4.

1.5.

2.,

A Ko6zdés Hivatal rendszeresen, elektronikus Uton hozzaférhetévé teszi a
tevékenységével, milkédésével kapcsolatos legfontosabb adatokat, igy kiléndsen:

> szervezeti, személyzeti adatok

> tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

» gazdalkodasi adatok.

Amennyiben a Kozés Hivatal a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot a Honlapon
korabban mar nyilvanossagra hozta, azaz azt barki szamara hozzaférhetdvé tette, a
kézérdek( adat megismerése iranti igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos
forras megjeldlésével is.

Az Uzleti titok megismerésére a Polgari Térvénykényvben foglaltak az iranyadok.

A kozerdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kézérdekil adatok megismerésére
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

Déntés megalapozasat szolgalo adat nyilvanossaga

Az Infotv. 27. (5) bekezdése értelmében a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és
hataskérébe tartoz6 dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett vagy
rogzitett, a déntés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétsl szamitott tiz évig
nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetéség kizarasahoz f(iz6d6 kozérdek sllyanak mérlegelésével — a Kozos
Hivatal jegyz6je engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény - a fentiekben
meghatarozott idétartamon belll - a dontés meghozatalat kévetden akkor utasithatd
el, ha az adat tovabbi jévébeli déntés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat
megismerése a kozfeladatot ellato szerv térvényes miikédési rendjét vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kils6é befolyastol mentes ellatasat, igy kilénésen az adatot
keletkeztetd alldspontjanak a déntések elékészitése soran térténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

lll. FEJEZET

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY TELJESITESE
Az eljaras meginditasa
A kozerdekl adat megismerése irant barki kérelmet nyujthat be. A kérelem
benyujtasa széban, irasban, illetve elektronikus dton térténhet. Telefonon torténdé
eléterjesztés nem lehetséges.
A kérelmezd kételes az altala igényelt kdzérdekl adatot egyértelm(ien és pontosan,
beazonosithatéan megjeldini.
A koézérdekii adat megismerése iranti kérelem benyujtasanak maédjai

Széban bejelentett kérelem

A Keérelmezd szébeli kérelmét Ugyfélfogadasi idében a Kézds Hivatal szervezeti
egységei vezetbjénél terjesztheti elé, melyrél feljegyzést kell késziteni.

A szébeli kérelmet akkor lehet széban teljesiteni, ha
- azigényelt adat a www.gyongyos.hu honlapon mar kézzétételre kerdilt,



2.2

3.1.

3.2.

- az alkalmazott jogszabalyra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithet6 és az
igényld a valaszt széban kéri, illetve a valasz szamara kielégithet6.

Amennyiben az igény széban nem teljesithetd, a szoban eléterjesztett kérelemrél az
1. melléklet szerinti kézérdek( adat megismerése iranti kérelmet kell kitélteni. Ezen
formanyomtatvannyal valamennyi szervezeti egységnek rendelkeznie kell. A
formanyomtatvany letéltheté a www.gyongyos.hu honlaprol is.

frasbeli és elektronikus kérelem

A koézérdekli adatok megismerésére iranyuld igényeket fészabaly szerint
elektronikus Uton, a Kézds Hivatal jegyzéjének a dr.kozma.katalin@gyongyosph.hu
e-mail cimen lehet benyujtani. A Hivatal barmely mas e-mail cimére érkezett igényt
késedelem nélkil tovabbitani kell a jegyzének. Az igények tartalma alapjan a jegyzé
jeldli ki az adatszolgaltatasra kételezett szervezeti egységet.

A postai uton — a Gyéngyods, F6 tér 13. cimre — érkez6 kérelmeket szintén a jegyzé
szignalja ki az adatszolgaltatassal érintett adatot kezeld belsé szervezeti egység
vezetbjére.

Az igények tetszéleges formaban benyujthatdk, de tartalmazniuk kell az 1. melléklet
szerinti informaciodkat.

Az irasban érkezett megkereséseket, valamint az elektronikus Gton érkezett és
kinyomtatott kérelmeket, tovabba a szodbeli kérelmekrél készilt feliegyzéseket a
Kozés Onkormanyzati Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint
kell érkeztetni és iktatni.

A kérelem vizsgalata

A kozérdek( adatok szolgaltatasara kijelolt szervezeti egység vezetbje koteles a
beérkezett kérelmet haladéktalanul — annak tartalma alapjan — a kévetkezd
szempontok szerint megvizsgalni:

a) tartalmazza azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvany alapjan
szerepeltetni kell,

b) a megismerni kivant adatok kére egyértelm(, pontosan meghatarozhaté,

c) az adatok a Hivatal kezelésében vannak,

d) azigényelt adatok kozérdekd, vagy kézérdekbdl nyilvanos adatnak minésuinek,

e) a kérelmezd elérhetésége tisztazott,

f) akérelmezd a tajékoztatast milyen formaban, illetve médon kéri,

g) azigény teljesitésének van-e kéltségkihatasa,

h) az adatszolgaltatas kéltségeinek megtéritését kérelmezé vallalja.

Amennyiben a vizsgalat alapjan megallapithatd, hogy a kérelem

a) nem tartalmazza a 4.1. pont szerinti adatokat, illetve
b) a megismerni kivant adatok kére nem hatarozhaté meg, az eljaré ugyintézé
haladéktalanul kdteles a sziikséges intézkedéseket megtenni.

Az ugyintéz6 felveszi a kapcsolatot a kérelmezével — ha az lehetséges elsésorban
telefonon vagy e-mailben — és felhivija a kérelem hidnyossagainak 5 napon bell
torténd poétlasara. Az intézkedésrél feljegyzést kell késziteni.



41.

4.2

4.3.

Az

Amennyiben a kérelmezé a hianypétlasnak hataridében nem tesz eleget, vagy ha
annak tartalma az elbirdlashoz — a hianypétlast kévetéen is — oly mértékben
elégtelen, hogy az nem teljesithetd, az igényt el kell utasitani.

adatszolgaltatas teljesitése

A kozérdekl adat megismerésére iranyulé kérelemnek a kérelem beérkezésétdl
szamitott legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil eleget kell tenni.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a K6zos Hivatal alaptevékenységének ellatasahoz szilkkséges
munkaer6forras aranytalan mértékli igénybevételével jar, az 4.1. pontban
meghatarozott hataridé” egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az
igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon bellil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
madjatdl fuggetlenil az igénylé masolatot kaphat.

A Kozos Hivatal az adatigénylés teljesitéséért, az azzal kapcsolatban felmeriilt
koltség meértékéig terjedbéen koltségtéritést allapithat meg, melynek &ésszegérdl a
kérelmezét az igény beérkezését kdvetd 15 napon bellll tajékoztatni kell.

Az igénylének a tajékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon belll egyértelmiien
nyilatkozni kell arrél, hogy a kéltségek ismeretében fenntartja-e igényét!

A tajekoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak a Koézos Hivatal eljard
tgyintézéjéhez torténd beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allé hataridébe nem szamit bele.

Amennyiben az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést 15 napon belll az
adatkezel6 Kézos Hivatal részére medfizetni.

Az Infotv. 29. § (4) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni, amennyiben az
adatigénylés teljesitése a Kozés Hivatal alaptevékenységének ellatasahoz
szllkséges munkaeréforras aranytalan mérték(i igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentés
terjedelmd, illetve a koéltségtérités mértéke meghaladja a sz6lé6 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendeletben meghatarozott 6sszeget.

Az Infotv. 29. § (5) bekezdése értelmében a koltségtérités mértékének
meghatarozasa soran az alabbi kéltségelemek vehetdk figyelembe:
a) azigenyelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére torténd
kézbesitésének koéltsége, valamint
c) ha az adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaer6forras aranytalan mértékl igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével 6sszefliggé munkaeré-raforditas kéltsége.

A koltségelemek mértékét a kozérdekl adat iranti igény teljesitéséért
megallapithaté kéltségtérités mértékérdl szél6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet) hatarozza meg.

A koltségtérités modozatai:

= készpénzben térténd befizetés a K6zos Hivatal székhelyén a Hazipénztarban.

= a Koézés Hivatal Pénzigyi és Koltségvetési Igazgatdsaga altal kidllitott szamla
ellenében torténd atutalas.



4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

1.

1.1.

1.2.

Az adatszolgaltatasnak kozérthetd formaban - lehetéség szerint — az igénylé altal
meghatarozott formaban és modon kell eleget tenni (postai levélben, e-mailben, cd-n,
dvd-n). A Kkérelmezd altal hozott informatikai eszkdézre (pl. pandrive) az
adatszolgaltatas nem teljesithetd.

A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért,
mert a nem magyar anyanyelvl igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett
mas nyelven fogalmazza meg. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozassal, hogy annak kézértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Az adat szolgaltatasa soran gondoskodni kell arrél, hogy olyan adatok ne kertljenek
kdzlésre, melyek nem mindsliinek kézérdek( adatnak. Ennek érdekében a kdzérdekd
adatot is tartalmazé dokumentum azon részét, mely a kérelmezé altal meg nem
ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton felismerhetetlenné kell tenni.

A felismerhetetlenné tétel térténhet:
- papir alapt masolatnal, a meg nem ismerheté rész letakarasaval,
- elektronikus adathordozd, valamint elektronikus levél esetében az érintett részek

kulén dokumentumokra torténé szétvalasztasaval, amennyiben ez nem
lehetséges,

- dokumentumokbol valo torlésével.

Az igény teljesitését meg kell tagadni, amennyiben a kért adat nem kdzérdekl adat.

Amennyiben a kért adatot nem a Kozos Hivatal kezeli, errél az eljard Ugyintézd
haladéktalanul, de legfeljebb 5 napon belil tajékoztatja az igénylét.

Az igeny teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét az
Infotv. alapjan megilleté jogorvoslati lehetéségekrdl vald tajékoztatassal egyltt, az
igény beérkezését kdvetd 15 napon belll irasban vagy - ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kdzéblte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.

IV. FEJEZET

AZ ADATSZOLGALTATAST KOVETO ELJARAS, JOGORVOSLAT

Nyilvantartas, ellenérzés.

A Jegyzé az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairél Hivatali szintd
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél — az Infotv. 30. § (3) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen — minden év januar 31-éig tajékoztatia a Nemzeti
Adatvedelmi és Informaciészabadsag Hatosagot.

A kérelem alapjan térténé adatszolgaltatas esetén a kérelmezd személyazonositd
adatait a Koézdés Hivatal csak annyiban kezelheti, amennyiben a kérelem
teljesitéséhez, a kéltségek megfizetéséhez az elengedhetetlenil sziikséges.

2. Jogorvoslat

2.1.

A Keérelmezd a kdzérdekli adat megismerésére vonatkoz6 igénye elutasitasa vagy az
igény teljesitésére nyitva all6 (vagy meghosszabbitott) hatarid eredménytelen eltelte
esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott kéltségtérités
Gsszegének felllvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat az igény elutasitasanak
kozlesétél, a hataridé eredménytelen elteltétél, illetve a koltségtérités megfizetésére
vonatkoz6 hataridd lejartatdl szamitott harminc napon belil.



2.2. Az igény teljesitése megtagadasanak jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a
masolat készitéséért megallapitott kéltségtérités dsszegének megalapozottsagat a
Kéz6s Hivatalnak, mint Adatkezel6nek kell bizonyitania.

3. Az elektronikus kozzétételi kotelezettség, a kozzétételi lista és az adatok
karbantartasa

3.1. Az Infotv. térvény alapjan kotelezéen kozzéteendd adatok a honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkil, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathatd, és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkil kimasolhatd, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolas és a halézati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé kell tenni (elektronikus kézzététel).
A kdzzeétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kotétt.

3.2. A Kozés Hivatal — az Infotv. 37. § (1) bek.-ben eléirtaknak megfeleld — altalanos
kdzzétételi listajat a Szabalyzat 2. melléklete tartalmazza.

4. Az adatfelelés feladata a k6zzétételi eljaras soran

4.1. A kozzétételi listakon szereplé adatok kézzétételéhez szikséges kozzétételi mintakrol
sz616 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) hatarozza meg
a kozzéteteli lista(ak) szerinti adatok kozzétételének szerkezetére és az ésszefiiggd
targylu kozzétett adatokat egybefoglald tartalmi egységekre (kdzzétételi egység)
vonatkoz6 el6irasokat.
Az IHM rendelet 2. § (1) bekezdése — tobbek kézétt — kimondja, hogy a kézzétételre
szolgald honlap megnyitasakor megjelené oldalon az adatkszlé kételes elhelyezni a
kozzetételi listak altal eléirt adatokat tartalmazé jegyzékre vagy feliletre (a
tovabbiakban: Jegyzék) mutaté hivatkozast. A hivatkozast a Honlapon jél Iathato
maodon kell elhelyezni ,K6zérdek(i adatok” elnevezéssel.

Az IHM rendelet 1. melléklete hatarozza meg a Jegyzék tagolasat:

1. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK
1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetdk
1.2. Afelugyelt kéltségvetési szervek
1.3. Gazdalkod6 szervezetek
1.4. Kézalapitvanyok
1.5. Lapok

1.6. Felettes, felugyeleti, térvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorld szervek
1.7. Kéltségvetési szervek

2. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

3. GAZDALKODASI ADATOK

3.1. A mikddés térvényessége, ellenérzések
3.2. Koltségvetések, beszamolok

3.3. M(ikodés

Fent leirtaknak megfeleléen a honlapon kézzéteendé adatokat az IHM rendelet szerinti
kozzeteteli Jegyzék szerkezetét kovetve, kozzétételi egységenként tagolvakell
feltintetni.

4.2. A kozzétételre, helyesbitésre, frissitésre, torlésre kerilld adatokat a 2. mellékletben
meghatarozott idében, az ott meghatarozott felelésok kiildik meg elektronikus Gton az
6nkormanyzat hivatalos honlapjanak szerkesztéje részére, aki az adatokat



haladéktalanul kételes megjeleniteni. A Kéz6s Hivatal szervezeti egység vezetdi a

Honlapon toérténé kozzétételt kovetéen az adatok pontossagat kotelesek
visszaellendrizni.

A kozzétételi kotelezettség teljesitése soran az alabbiakat kell figyelembe venni:
a) a honlapra a kdvetkez6é dokumentumfajtak télthetdk fel:
office formatumok, PDF, kép (.jpg, .jpeg kiterjesztéssel);

b) a szdveges adatot olyan formatumban kell tovabbitani, illetve kézzétenni, amely
biztositja a szévegben val6 kereshetéséget.

4.3. A Honlap szerkeszté az Infotv.-ben meghatarozottak szerint az egyes kozzétételi
egysegekre vonatkozo leiré adatokat koteles a kozzétételi listdban meghatarozott
megoérzesi id6é alatt karbantartani, igy kilondésen az Ujonnan kozzétett kozzétételi
egységre vonatkoz6 Uj leiré adatokat létrehozni, az eredeti (valtozas elétti) kozzétételi
egységben az (j kézzétételi egység elérhetéségére utalni, a pontatlan, téves vagy
idészer(tlen leiré adatot helyesbiteni.

5. Az adatszolgaltatas dijai

A kozerdekl adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérél
szo6lé6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet hatarozza meg az adatszolgaltatas
teljesitésének dijtételeit.

ZARO RENDELKEZES

A Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben az Infotv. és a vonatkozo jogszabalyokban
foglaltak az iranyadéak.

Jelen Szabalyzat 2020. februar 10. napjan lép hatalyba, ezzel egyidejlileg az 1/12181-
2/2016. szamu szabalyzat hatalyat veszti.

Gyobngy6s, 2020. januar 31.
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1. MELLEKLET

Iktatads idépontja:

IGENYBEJELENTO LAP
KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE

1. AZ IGENY PONTOS LEIRASA:

2. AZ ADATKERO NEVE, LAKCIME:

3. AZ ADATTOVABBITAS IGENYLO ALTAL KERT MODJA:

a) Személyes dtvétel

Papiron/elektronikus adathordozén (CD/DVD)*
(*A megfeleld rész alahuzando)

b) Postai uton

Név:
Lakcim/székhely:

Papiron/elektronikus adathordozén (CD/DVD)**
(**A megfelel6 rész alahtizando)

¢) E-mailben az alabbi cimre: @

Kelt: , 20 év hé nap

IGENYLO






2. MELLEKLET

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megirzés

Felelos

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos
neve, székhelye, postai cime, telefon-
és telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja,
tgyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

Bizottsagi koordinator

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti

A valtozasokat

2. felep 1t<=fse, s?ervezetl cgysegek ; kovetben Az elnozo al}apot Bizottsagi koordinator

megjelolésével, az egyes szervezeti térlendd
; : azonnal

egységek feladatai

A kozfeladatot ellato szerv

2 vezetdinek és az egyes szervezeti A véltozasokat _—

24 . o on Az el6z0 allapot ; . —
egységek vezetbinek neve, beosztésa, kovetben torlends Bizottsagi koordinétor
elérhetésége (telefon- és azonnal
telefaxszdma, elektronikus levélcime)

A szervezeten beliil illetékes

4. ug,yfelliapcsolatl vezetc? neve, A vg.ltoz?sokat Az léz6 llapot Bizottségi
elérhetdsége (telefon- és kovetden torlendd koordinator
telefaxszdma, elektronikus levélcime) azonnal
és az ligyfélfogadasi rend
Testiileti szerv esetén a testiilet A valtozasokat _r : L

5: fror i % . it - Az el6z6 allapot Bizottsagi
létszama, Gsszetétele, tagjainak neve, kovetden . 5 g

. 1 enog torlendd koordinator
beosztasa, elérhetdsége azonnal
A kozfeladatot ellato szerv iranyitésa,
filll'igyelete lv,agydelien,orﬁ;ase al%ﬁhd" A vAltoshaniat Az 61(11)2,0 'i lapot Valam.ennyl
allo, vagy alarende tsege en miikodo - evig szervezeti egység
mas kozfeladatot ellatd szervek archivumban vezeti

6. . azonnal z Zetoje
megnevezése, és 1. pontban tartaséval
meghatdrozott adatai
A kozfeladatot ellato szerv tobbségi
tulajdondban allo, illetve
részvételével mikodo gazdalkodo i 1

; o i Az el6z6 allapot
7 szervezet neve, székhelye, A véltozésokat 1 &vi Bi o
: elérhetdsége (postai cime, telefon- és kévetden archivu n%ban K 12(()it.ts"’1°1'
telefaxszama, elektronikus azonnal - ooEdInator
R . ot tartdsdval
levélcime), tevékenységi kore,
képvisel6jének neve, a kozfeladatot
ellaté szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellato szerv 4ltal
a a'p1tott koza’lapltyar}yok neve, A véltozdsokat Az eloz'o 'allapot Bizottsagi
székhelye, elérhetdsége (postai cime, e m 1 évig koordinator
X . . kovetben .
8 telefon- és telefaxszama, elektronikus azonnal archivumban
) levélcime), alapit6 okirata, kezeld tartdsaval

szervének tagjai

A kozfeladatot ellaté szerv altal
alapitott koltségvetési szerv neve,
székhelye, a koltségvetési szervet
alapito jogszabaly megjelslése,
illetve az azt alapité hatdrozat, a

A valtozéasokat
kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Kozigazgatasi és
Intézményiranyitasi




9. koltségvetési szerv alapit6 okirata, Igazgatdsag igazgatd
vezetdje, honlapjanak elérhetdsége,
miik6édési eng.
A kozfeladatot ellato szerv éltal A siltasdsslit Az eldz6 allapot
10. alapitott lapok neve, a szerkeszt6ség Kovetden 1 évig Bizottsagi
és kiado neve és cime, valamint a archivumban koordinator
foszerkesztd neve azoningl tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv felettes,
illetve feliigyeleti szervének, hatésagi
dontései tekintetében a fellebbezés A viltomisolat Az el6z6 allapot
elbiraldsara jogosult szervnek, ennek Kevets 1 évig . ..
11. hianyaban a kozfeladatot ellatd szerv ovetoen archivumban Blzot'tsag1
felett torvényességi ellendrzést rzombal tartasaval koordinétor
gyakorlé szervnek az 1. pontban
meghatérozott adatai
I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Megdirzés Felelos
A kozfeladatot ellato szerv
feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatdrozo, a
szervre vonatkozd alapvetd Az el gllapot
Jngszabiilyak, libzjogl A valtozasokat 1 évig
szervezebszalilyozd esekizl, kovetden azonnal archivumban :
L. valamint a szervezeti és mitkodési tartasaval aljegyzd
szabalyzat vagy ligyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonségi
szabalyzat hatélyos és teljes
szdvege
. Az elézd 'z’illapot aliegyz6
A helyi 6nkorményzat 6nként 1 évig
vallalt feladatai archivumban
2. Negyedévente sirthsthval
Allamigazgatdsi, onkormanyzati, és
egyéb hatdsagi igyekben
iigyfajtanként és eljarastipusonként
a hatéaskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhdzasa esetén a
ténylegesen eljard szerv
megnevezeése, illetékességi tertilete,
az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okméanyok,
el apas lu?t.ek?.k (1gazgatas,1 , A valtozasokat Az el6z6 allapot Valamennyi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, Ko vetd torlendd & st
alapvetd eljarasi szabalyok, az vetoen SZEIVezet SEySes
3 azonnal vezetdje

eljarast megindito irat
benyujtdsanak modja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés
hatérideje (elintézési, fellebbezési
hatérid6), az iigyek intézését segitd
(itmutaték, az ligymenetre
vonatkozé tajékoztatds és az
iigyintézéshez hasznalt letolthetd




formanyomtatvényok, az igénybe
vehet6 elektronikus programok
elérése, idopontfoglalas, az
ugytipusokhoz kapcsolodé
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas
az tigyfelet megillet6 jogokrol és az
iigyfelet terhel6 kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellatd szerv altal
nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatdsok
igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij
mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasdval

Valamennyi
szervezeti egység
vezetdje

a) A kozfeladatot ellatd szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvéntartasok leiré adatai (név,
formétum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrdsa, kérdéives
adatfelvétel

a) pont: valamennyi
szervezeti egység

esetén a kitoltendd kérdbiv), az A véltozasokat Az el6z0 allapot vezetdje
adatvédelmi nyilvantartasba kovetden azonnal 1 évig
bejelentend6 nyilvantartdsoknak az archivumban
e torvény szerinti azonosité adatai; tartasaval b) pont:
b) a kozfeladatot ellato szerv éltal - aljegyz6
alaptevékenysége keretében -
gyljtott és feldolgozott adatok
fajtdi, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei
A kozfeladatot ellaté szerv Az el6z6 allanot
nyilvénos kiadvéanyainak cime, 1 &vi P
témdja, a hozzaférés médja, a Negyedévente hi EVlgb Bizottsagi
kiadvany ingyenessége, illetve a arentvumoan koordinator
koltségtérités mértéke Batingdval
A testiileti szerv dontései
el6készitésének rendje, az
allampolgéri kozremiikodés
s e et | p oo | Avolitpe | bt
tiléseinek helye, ideje, tovabbd koveten 1'ev1g ; boor mgg)rR
nyilvénossaga, déntései, iilésének azonnal archn,/ulnban (rész lf o azzt"l tR-en
jegyzbékonyvei, illetve artishl eresztll)
Osszefoglaldi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem Korlatozza
A torvény alapjan kozzéteendo I -
: ; . Cas Torvény eltérd ; , .
Jogszabalytervezetek €és kapcsolddé % i o5 Bizottsagi
dokumentamle o helvi repdelkezese Az eldz6 gllapot Koordindtor
y » » 8 e hidnyaban a 1 évig ooraingto
dnkormaényzat képvisels- yanar PR (részben az EDtR--
testiiletének nyilvanos iilésére b ef,nyujt,a y archnrugnban en keresztiil)
benyujtott el6terjesztések a ldgpontj - tartasdval
benviits idbsontiats] kovetden azonnal

yujtas idépontjato
A kozfeladatot ellét6 szerv altal Legalabb 1 évig Valamennyi )
kozzétett hirdetmények, Folyamatosan archivumban szervezetl egyscg
kozlemények tartédsaval vezetoje




10. A kozfeladatot ellato szerv éltal Az eldz6 allapot Valamennyi
kiirt palyazatok szakmai leirésa, Folyamatosan 1 évig szervezeti egység
azok eredményei és indokolasuk archivumban vezetbje

tartdséval
A kozfeladatot ellatd szervnél A vizsgélatrél Az elézd Valamennyi
végzett alaptevékenységgel 52016 allapot 1 évig szervezeti egység
1 kapcsolatos vizsgélatok, jelentés archivumban vezetdje

) ellendrzések nyilvénos megismerését tartasdval

megéllapitdsai kovetden

haladéktalanul

A ko6zérdekii adatok megismerésére

irdnyuld igények intézésének

rendje, az illetékes szervezeti it

[ P Az el6z6 allapot

2 egység neve, elérhetdsége, s ahol N 4 t6rlendd I .

12. kijelolésre keriil, az adatvédelmi cgyedevene aljegyzo
felelds, vagy az informécios
jogokkal foglalkozd személy neve
A kozfeladatot ellato szerv Az dlbzb sllapot

13. tevékenységére vonatkozo, Negyedévente 1 &vi P Valamennyi
jogszabélyon alapuld statisztikai sl n%ban szervezeti egység
adatgyijtés eredményei, idobeli vezetdje

gy tartasaval
valtozasuk

14. A k'(')zélzdekﬁ. adz'ttol'(kal kapcsolatos NegyedSveiits Az 6162'6 fillapot Vilamennyi
kotelez6 statisztikai ° 1 évig szervezeti eoysé
adatszolgaltatas adott szervre archivumban i té’)'iy g
vonatkozo adatai tartasaval J
Azon kozérdekii adatok S

SN . Az el6z6 allapot

15. hasznositasara irdnyul Negyedévente 1 évig aljegyz6
szerzddések listdja, amelyekben aralibvumban
a kozfeladatot ellato szerv az egyik vl
szerz6do fél
A kozfeladatot ellaté szerv Az elézs all
kezelésében 1évo kozérdeki adatok zelozoa Hapst ; :

16. i s A véltozésokat 1 évig aljegyz6
felhasznalasara, hasznositasara o ;

11 ‘1o s kovetben azonnal archivumban

vonatkozé éltalanos szerzddési sl

feltételek

A kozfela,d at.f)t"el}at(’) SZeIvIe A valtozésokat Az el6z6 allapot : i
17. vonatkozd kiilonos és egyedi e a s A aljegyz6

. e g 101 kovetben azonnal torlendd

kozzétételi lista

A kozfeladatot ellaté szerv

18 kezelésében levd, a kozadatok .

: p cor x el o 1x s A Az el6z6 allapot
Ujrahasznositasarol sz616 torvény A valtozasokat 1 &vie
szerint Ujrahasznositas céljara kovetd 15 napon archivun?ban . .
elérhetd kulturalis kozadatok listaja beliil ——— ajegyzo
a rendelkezésre all6 formatumok
megjelolésével stb.
A 18. sor szerinti kozadatok és

19 kulturélis kozadatok tjra- A véltozésokat o n

d e fod ¥ gy i Az el6z6 allapot . "
hasznositasara vonatkoz6 altalanos kovetd 15 napon torlendd aljegyz6
szerzOdési feltételek elektronikusan beliil
szerkeszthetd valtozata
A 18. sor szerinti kozadatok és

20. kulturah,s rkoz’a da t(?k wra- A valtozasokat Az eldz6 allapot . u
hasznositas céljabol torténod aljegyz6

rendelkezésre bocsatasért fizetendd
dijak altaldnos jegyzéke, a

kovetd 15 napon
beliil

torlendd




dijszamitds alapjat képezo
tényezokkel egyiittesen.

A kozadatok jrahasznositasarol

meghalado6 értékii arubeszerzésre,
€pitési beruhadzasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékii jog atadasara,

kovet6 5 évig

1. 52615 tBrvény szerinfi joporeoslafi A valtozasokat Az el6z06 allapot aljegyz6
iy . kovetd 15 napon torlendd
tajékoztatas beliil
elii
A kozfeladatot ellat szerv altal
megkotott, a kozadatok
Ujrahasznositasarol sz616 torvény
22, s;erinF lfijtdtt lfizérélargos jogot o A véltozasokat L ' )
biztosité megallapodasok szerz6dd K6vetd 15 napon Az eldz6 allapot aljegyzd
feleinek megjelolése, a s © torlends
i . S . elil
kizarolagossag id6étartaménak,
targyanak, valamint a
megéllapodés egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése
II1. Gazdilkodasi adatok
Adat Frissités Megdrzés Felelis
A kozfeladatot ellaté szerv éves Pénziigyi és
koltségvetése, szamviteli torvény A véltozasokat A kozzétételt Koltségvetési
szerint beszdmoldja vagy €ves kovetden azonnal kovetd 10 évig Igazgatdsag
koltségvetés beszdmoldija igazgato
A kozfeladatot ellato szervnél
foglalkoztatottak 1étszaméra és
személyi juttatdsaira vonatkozd A kiilon
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve i jogszabélyban , .
2. a vezetbk és vezetd tisztségviseldk Negyedévente meghatarozott Szemelyﬂzetl
illetménye, munkabére, és ideig, de legalabb 1 YRagle
rendszeres juttatasai, valamint évig archivumban
koltségtéritése, az egyéb tartasaval
alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok
fajtdja és mértéke Osszesitve
A kozfeladatot ellaté szerv altal
nyujtott, az dllamhaztartasrél szolé
torvény szerinti koltségvetési
tamogatasok :
kedvezményezettjeinek nevére, a A dontés S?ervezetl
tdmogatas céljara, dsszegére, meghozatalat A kozzétételt egységek vezetdi
tovabba a tAmogatasi program kovetd hatvanadik kovetd 5 évig
megvaldsitasi helyére vonatkoz6 napig
adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt
a koltségvetési timogatast
visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond
a) Az allamhaztartds pénzeszkozei
4. t?elhaszpélésa’}val, az A dontés a) Szervezeti
allamhéztartashoz tartozé vagyonnal meghozatalét egységek vezetsi
torténd gazdalkodéssal osszefiiggs, kovetd hatvanadik
otmillié forintot elérd vagy azt napig A kozzétételt




b) valamint koncesszioba adasra
vonatkozo szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a
szerz6dést kotd felek neve, a
szerzOdés értéke, hatrozott idore
kotott szerz6dés esetében annak
idotartama,

valamint az emlitett adatok
valtozésai, a nemzetbiztonsagi,
illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil 6sszefliggd beszerzések
adatai, és a minQsitett adatok
kivételével

A szerz8dés értéke alatt a szerz6dés
targyaért kikotott - altalanos
forgalmi adé nélkiil szdmitott -
ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes tligylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb 6sszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként
visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzodéseknél
az érték kiszamitasakor az
ellenszolgéltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon
szerz0do féllel kotott azonos targyt
szerz6dések értékét egybe kell
szamitani

b) Pénziigyi és
Koltségvetési
Igazgatdsag
igazgatd

ST A s A kiilon

A koncessziérol szol6 torvényben . . B ox i
; Sy Negyedévente jogszabélyban Pénziigyi és
meghatarozott nyilvanos adatok mephanirozot Koltséavetési
(pélyé? E}ti, ki%résc,)k, ’pélyézék et ideig, de legalabb 1 Igazgatosag
az elyblralas’{ Sl k?szftett ; évig archivumban igazgato
emlékeztetdk, palyazat eredménye) sethadval
A kozfeladatot ellat6 szerv altal
nem alapfeladatai ellatasara (igy
kiiléngsen egyesiilet tamogatésara,
foglalkoztatottai szakmai és i .
ml%nkavéllaléi érdek-képviseleti Negyedévente ; A ktl)l };)nb P“énm'lgyl ?S.
szervei szamara, foglalkoztatottjai, iggsﬁztzrgzsg I?c(y)ltsegv’et:sx
ellatottjai oktatasi, kulturalis, ideig gae legaldbb 1 c_izga“’tsé g
szocialis és sporttevékenységet évig, arcitvumbai 1gazga
segitd szervezet timogatasara, taFthsaal
alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal osszefiiggd kifizetésre)
forditott, 6tmilli6 forintot
meghalad¢ kifizetések
Varosfejlesztési
Az Eurdpai Unié tdmogataséval Legalabb 1 évig és
megvalosulo fejlesztések leirasa, az Negyedévente archivumban Varosiizemeltetési
azokra vonatkozo szerz6dések tartasaval Igazgatdsag
igazgat6




Kozbeszerzési informaciok (éves
terv, Osszegzés az ajanlatok
elbiralasarol, a megkotott
szerzddésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Vaérosfejlesztési
és
Varostizemeltetési
Igazgatosag
igazgatd







