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GYONGYOSI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

a kozerdekii adatok megismeréseére iranyulo igéenyek
teljesitesének eljarasrendjérol/

Hatalyos: 2020. februar 10. napjatol



Az informaciés onrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol szélé 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében és a 35. § (3) bekezdésében
foglaltakra tekintettel a kb&zérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények teljesitési
rendjére vonatkozo szabalyokat az alabbiakban allapitom meg.

. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat célja a Gydngydsi Kozds Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Kéz6s
Hivatal) kezelésében I|évé kozérdekli adatok és kozérdekbél nyilvanos adatok
nyilvanossaganak biztositdsa, az adatigénylések gyors teljesitése és ezzel a lakossag
tajékoztatasanak elésegitése.

2. A Szabalyzat szervi és személyi hatalya kiterjed a K6zds Hivatal szervezeti egységeire,
valamennyi koztisztviselbre, kdzszolgalati ugykezeldre, kdzalkalmazottra,
munkavallalora, akik kézérdekd adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazé
adatkezelést és adatfeldolgozast végeznek.

3. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdek( adatok és a kozérdekbdl nyilvanos
adatok teljes korére.

4. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében jelen Szabalyzat rendelkezései nem
alkalmazhatok a kozhitelli nyilvantartasbél torténé — kulon torvényben szabalyozott -
adatszolgaltatasra.

5. Az értelmezd rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a az iranyadd.

. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERHETOSEGENEK BIZTOSITASA
1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga
1.1. A kdzvélemény tajékoztatasa

A Kbzds Hivatal a feladatkorébe tartozo lgyekben koteles elésegiteni és biztositani a
kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat. A kdzvélemény megfelel6 tajékoztatasa
érdekében rendszeres kdzzététellel, illetve egyéb mddon hozzaférhetévé teszi a
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat. Ennek érdekében a kdzérdeki
eés kozérdekbdl nyilvanos adatok Gyongyds Varos és Palosvorosmart kodzség
hivatalos honlapjan, a www.gyongyos.hu és a www.palosvorosmart.hu honlapon (a
tovabbiakban: Honlap) a ,K&ézérdeki adatok” mentpont alatt érhetéek el.

1.2. Tajékoztatasi kotelezettség
1.2.1. A tgjékoztatasi kotelezettség kiterjed kildnosen:

az 6nkormanyzati kdltségvetésre, annak végrehajtasara,

az 6nkormanyzati vagyon kezelésére,

a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre,

a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és -személyek részére kildnleges vagy
kizarélagos jogok biztositasara,

jogszabalyban kotelezden elbirt egyéb, kozerdekbdl nyilvanos adatokra.

YV VYVVVV

1.2.2. Gydngyds Varosi és a Palosvorésmart Kdzségi Onkormanyzat Képviselb-testilete (a
tovabbiakban: Képvisel6-testllet) nyilt UGlésének elbterjesztése, jegyz6kodnyve,
hatarozata és mellékletei, valamint az dnkormanyzati rendeletek a Magyarorszag
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1.2.3.

1.2.4.

1.2.5.

1.2.6.

1.2.7.

1.2.8.

helyi 6nkormanyzatairdl szé6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.)
52. (3) bekezdésében foglaltak értelmében az allampolgarok szamara nyilvanos, a
két telepllés honlapjan elérhetd, arrél masolat igényelhetd, tovabba a betekintési
jogot biztositani kell.

A Képvisel6-testilet zart Glésén hozott dontése - az Infotv. 3. § 2. pontjaban
meghatarozott személyes adat, valamint a Polgari Torvénykonyvrél szo6lé 2013. évi V.
torvény 2:47. §-aban meghatarozott Uzleti titok kivételével - kozérdekl adat és
kozérdekbdl nyilvanos adat.

Az Infotv. 26. § (2) bekezdése értelmében a kozérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakoére, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval o6sszefliggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetéségét
torvény el6irja. A kbézérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott
adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetdk.

Az Infotv. 26. § (3) bekezdése értelmében, ha a térvény masként nem rendelkezik,
kézérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetéleg helyi dnkormanyzati
szervvel kotott szerz6dés alapjan kotelezéen igénybe veendd, vagy mas maodon ki
nem elégitheté szolgaltatast nyujté szervek vagy személyek kezelésében levé, e
tevékenységukre vonatkoz6, személyes adatnak nem minésulé adat.

Nem mindsul kézérdekbdl nyilvanos adatnak és Uzleti titoknak a kézponti és a helyi
onkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai uniés tdmogatas felhasznalasaval,
koltségvetést érint6 juttatassal, kedvezménnyel, az allami és 6nkormanyzati vagyon
kezelésével, Dbirtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valo
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog
megszerzéseével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy
nyilvanossagra hozatalat kiilon térvény kézérdekbél elrendeli.

A kdzérdekl adatok megismerése korlatozhatd unids jogi aktus alapjan az Eurépai
Unio jelentds pénzugy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a
monetaris, a koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

A Koézoés Hivatalnak lehetévé kell tenni, hogy a kezelésében lévé kdzérdekl vagy
koézérdekbdl nyilvanos adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az - a minésitett adat
védelmérdl szold torvény szerint - mindsitett adat, tovabba az Infotv. 27. § (2)
bekezdése értelmében a kdzérdekl adatok megismeréséhez vald jogot az adatfajtak
meghatarozasaval torvény

honvédelmi érdekbdl,

nemzetbiztonsagi érdekbdl,

blncselekmények Uldézése vagy megelézése érdekében,

kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl,

kdzponti pénzigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,

kalugyi kapcsolatokra, nemzetkodzi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel,
birésagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel,

szellemi tulajdonhoz f(iz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja.

S@mPa0 Ty

Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a kozérdekl adatok megismerése
korlatozhaté tovabba unios jogi aktus alapjan az Eurdpai Unid jelentds pénzigy- vagy
gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az
adopolitikai érdeket is.



1.2.9.

1.2.10.

1.3.

1.4.

1.5.

2.1.

A Kobzo6s Hivatal rendszeresen, elektronikus Uton hozzaférhetévé teszi a
tevékenységével, mikoédésével kapcsolatos legfontosabb adatokat, igy kilénosen:

» szervezeti, személyzeti adatok

» tevékenységre, mikddésre vonatkozo adatok

» gazdalkodasi adatok.

Amennyiben a Kozds Hivatal a kezelésében lévé kozérdeki adatot a Honlapon
korabban mar nyilvanossagra hozta, azaz azt barki szamara hozzaférhetbvé tette, a
kézérdekl adat megismerése iranti igény teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvanos
forras megjeldlésével is.

Az Uzleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok.

A kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére a kozérdek(i adatok megismerésére
vonatkozo6 szabalyokat kell alkalmazni.

Ddntés megalapozasat szolgalé adat nyilvanossaga

Az Infotv. 27. (5) bekezdése értelmében a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és
hataskérébe tartozé dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett vagy
rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétél szamitott tiz évig
nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetéség kizarasahoz f(iz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — a K6zds
Hivatal jegyz0je engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény - a fentiekben
meghatarozott idétartamon belll - a dontés meghozatalat kovetéen akkor utasithatd
el, ha az adat tovabbi j6vébeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat
megismeréese a kdzfeladatot ellatd szerv toérvényes miikddési rendjét vagy feladat- és
hataskdrének illetéktelen kilsé befolyastdl mentes ellatasat, igy kiléndsen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontések elékészitése soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

. FEJEZET

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY TELJESITESE
Az eljaras meginditasa
A kozérdekli adat megismerése irant barki kérelmet nyujthat be. A kérelem
benyujtasa széban, irasban, illetve elektronikus dton torténhet. Telefonon torténé
el6terjesztés nem lehetséges.
A kérelmez6 koteles az altala igényelt kozérdekl adatot egyértelmien és pontosan,
beazonosithatéan megjeldini.
A kozérdekii adat megismerése iranti kérelem benyujtasanak maédjai

Szdéban bejelentett kérelem

A Kérelmezb szébeli kérelmét Ugyfélfogadasi id6ben a Kozds Hivatal szervezeti
egyseégei vezetbjénél terjesztheti el6, melyrdl feljegyzést kell késziteni.

A szébeli kérelmet akkor lehet szdban teljesiteni, ha
- azigényelt adat a www.gyongyos.hu honlapon mar kbzzétételre kertilt,
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2.2.

3.1.

3.2.

- az alkalmazott jogszabalyra vonatkozo6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd és az
igényl6 a valaszt széban kéri, illetve a valasz szamara kielégitheté.

Amennyiben az igény szoban nem teljesithetd, a széban el6terjesztett kérelemrdl az
1. melléklet szerinti kozérdek( adat megismerése iranti kérelmet kell kitolteni. Ezen
formanyomtatvannyal valamennyi szervezeti egységnek rendelkeznie kell. A
formanyomtatvany letéltheté a www.gyongyos.hu honlaprdl is.

irasbeli és elektronikus kérelem

A Kkozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igényeket fdszabaly szerint
elektronikus uton, a K6z6s Hivatal jegyz6jének a dr.kozma.katalin@gyongyosph.hu
e-mail cimen lehet benyujtani. A Hivatal barmely mas e-mail cimére érkezett igényt
késedelem nélkil tovabbitani kell a jegyzének. Az igények tartalma alapjan a jegyz6
jeléli ki az adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti egységet.

A postai uton — a Gyéngyds, F6 tér 13. cimre — érkez6 kérelmeket szintén a jegyz6
szignalja ki az adatszolgaltatassal érintett adatot kezel6 belsé szervezeti egység
vezetdjére.

Az igények tetszbleges formaban benyujthaték, de tartalmazniuk kell az 1. melléklet
szerinti informaciokat.

Az irasban érkezett megkereséseket, valamint az elektronikus uton érkezett és
kinyomtatott kérelmeket, tovabba a szdbeli kérelmekrdl készllt feljegyzéseket a
Kdzds Onkormanyzati Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint
kell érkeztetni és iktatni.

A kérelem vizsgalata

A kozérdekl adatok szolgaltatasara kijelolt szervezeti egység vezetdje koteles a
beérkezett kérelmet haladéktalanul — annak tartalma alapjan — a koévetkezd
szempontok szerint megvizsgaini:

a) tartalmazza azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvany alapjan
szerepeltetni kell,

b) a megismerni kivant adatok kére egyértelm(i, pontosan meghatarozhato,

c) az adatok a Hivatal kezelésében vannak,

d) azigényelt adatok kézérdeki, vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatnak minésuinek,

e) a kérelmez6 elérhetbsége tisztazott,

f) akérelmezf a tajékoztatast milyen formaban, illetve médon kéri,

g) azigény teljesitésének van-e koltségkihatasa,

h) az adatszolgaltatas koltségeinek megtéritését kérelmez6 vallalja.

Amennyiben a vizsgalat alapjan megallapithatd, hogy a kérelem

a) nem tartalmazza a 4.1. pont szerinti adatokat, illetve
b) a megismerni kivant adatok kore nem hatarozhaté meg, az eljar6 ugyintéz6
haladéktalanul kdteles a sziukséges intézkedéseket megtenni.

Az Ugyintéz6 felveszi a kapcsolatot a kérelmezével — ha az lehetséges elsésorban
telefonon vagy e-mailben — és felhivja a kérelem hidnyossagainak 5 napon belll
torténd potlasara. Az intézkedésrdl feljegyzést kell késziteni.
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4.1.

4.2.

4.3.

Az

Amennyiben a kérelmez4 a hianypotlasnak hataridbben nem tesz eleget, vagy ha
annak tartalma az elbirdlashoz — a hianypotlast kdvetéen is — oly mértékben
elégtelen, hogy az nem teljesithetd, az igényt el kell utasitani.

adatszolgaltatas teljesitése

A kozérdekli adat megismerésére iranyuld kérelemnek a kérelem beérkezésétdl
szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belll eleget kell tenni.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a K6zos Hivatal alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az 4.1. pontban
meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az
igényldét az igény beérkezését kdvetd 15 napon belll tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmaz6é dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
maodjatol figgetlendl az igénylé masolatot kaphat.

A Kobz6s Hivatal az adatigénylés teljesitéséért, az azzal kapcsolatban felmerult
koltség meértékeéig terjedéen koltségtéritést allapithat meg, melynek 6sszegérél a
kérelmez6t az igény beérkezését kdvetd 15 napon beldl tajékoztatni kell.

Az igénylének a tajékoztatas kézhezvételét koveté 30 napon belill egyértelmien
nyilatkozni kell arrél, hogy a kéltségek ismeretében fenntartja-e igényét!

A tjékoztatdas megtételétdl az igénylé nyilatkozatanak a Kozds Hivatal eljaro
Ugyintézéjéhez torténd beérkezéseéig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre all6 hataridbbe nem szamit bele.

Amennyiben az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést 15 napon belul az
adatkezel® K6z0s Hivatal részére megfizetni.

Az Infotv. 29. § (4) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni, amennyiben az
adatigénylés teljesitése a Kobzds Hivatal alaptevékenységének ellatasahoz
szukséges munkaerdforras aranytalan mértékl igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a sz6l6 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendeletben meghatarozott 6sszeget.

Az Infotv. 29. § (5) bekezdése értelmében a koltségtéritées mértékének
meghatarozdsa soran az alabbi koltségelemek veheték figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazoé adathordozé koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint
c) ha az adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatasahoz
szukséges munkaer6forras aranytalan mértékl igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaeré-raforditas koltsége.

A koéltségelemek mértékét a kozérdekih adat iranti igény teljesitéséért
megallapithato koltségtérités meértékérdl szo6lo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet) hatarozza meg.

A koltseégtérités modozatai:

= készpénzben torténd befizetés a K6z0s Hivatal székhelyén a Hazipénztarban.

= a Kozos Hivatal Pénziugyi és Koltségvetési Igazgatdésaga altal kiallitott szamla
ellenében torténd atutalas.



4.4,

4.5,

4.6.

4.7.

4.8.

1.

1.1

1.2.

Az adatszolgaltatasnak kozértheté formaban — lehetéség szerint — az igényl6 altal
meghatarozott formaban és mddon kell eleget tenni (postai levélben, e-mailben, cd-n,
dvd-n). A kérelmez6 altal hozott informatikai eszkézre (pl. pandrive) az
adatszolgaltatas nem teljesithet6.

A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azeért,
mert a nem magyar anyanyelvl igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett
mas nyelven fogalmazza meg. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozassal, hogy annak kdzérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

Az adat szolgaltatasa soran gondoskodni kell arrél, hogy olyan adatok ne kertljenek
kozlésre, melyek nem mindsullnek kdzérdek(i adatnak. Ennek érdekében a kézérdeki
adatot is tartalmaz6é dokumentum azon részét, mely a kérelmezd altal meg nem
ismerheté adatot is tartalmaz, a masolaton felismerhetetlenné kell tenni.

A felismerhetetlenné tétel torténhet:

- papir alapu masolatnal, a meg nem ismerhetd rész letakarasaval,

- elektronikus adathordozo, valamint elektronikus levél esetében az érintett részek
kilon dokumentumokra torténé szétvalasztasaval, amennyiben ez nem
lehetséges,

- dokumentumokbdl valo torlésével.

Az igény teljesitését meg kell tagadni, amennyiben a kért adat nem kdzérdek( adat.

Amennyiben a kért adatot nem a Kézds Hivatal kezeli, errdl az eljard Ugyintézé
haladéktalanul, de legfeljebb 5 napon belll tajékoztatja az igénylét.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét az
Infotv. alapjan megillet jogorvoslati lehetéségekrél vald tajékoztatassal egyitt, az
igény beérkezését kdvetd 15 napon belll irasban vagy - ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.

IV. FEJEZET

AZ ADATSZOLGALTATAST KOVETO ELJARAS, JOGORVOSLAT

Nyilvantartas, ellendrzés.

A Jegyz6 az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl Hivatali szint(
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél — az Infotv. 30. § (3) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen — minden év januar 31-éig tajékoztatia a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot.

A kérelem alapjan torténd adatszolgaltatas esetén a kérelmez6 személyazonositd
adatait a Kozos Hivatal csak annyiban kezelheti, amennyiben a kérelem
teljesitéséhez, a kdltségek megfizetéséhez az elengedhetetlentil sziikséges.

2. Jogorvoslat

2.1.

A Kérelmez6 a kdzérdekl adat megismerésére vonatkozo igénye elutasitasa vagy az
igény teljesitésére nyitva allé (vagy meghosszabbitott) hataridé eredménytelen eltelte
esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének felllvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat az igény elutasitasanak
kozlésétél, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére
vonatkozd hataridé lejartatol szamitott harminc napon beldl.



2.2.

Az igény teljesitése megtagadasanak jogszeriségét, a megtagadas indokait, illetve a
masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagat a
Kbzo6s Hivatalnak, mint Adatkezelének kell bizonyitania.

3. Az elektronikus kozzétételi kotelezettség, a kozzétételi lista és az adatok

3.1

3.2.

4.

4.1.

4.2.

karbantartasa

Az Infotv. torvény alapjan kotelezben kozzéteendd adatok a honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkll, korlatozastél mentesen,
kinyomtathato, és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkil kimasolhaté, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel
szempontjabadl is dijmentesen kell hozzaférhetévé kell tenni (elektronikus kozzététel).
A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kézléséhez nem kotott.

A Kozos Hivatal — az Infotv. 37. § (1) bek.-ben el6irtaknak megfelel6 — altalanos
kozzétételi listajat a Szabalyzat 2. melléklete tartalmazza.

Az adatfelelds feladata a k6zzétételi eljaras soran

A kozzétételi listakon szerepl6é adatok kozzétételéhez szikséges kbdzzétételi mintakrol
sz0l6 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) hatarozza meg
a kozzétételi lista(ak) szerinti adatok kozzétételének szerkezetére és az dsszefuggd
targyu kozzétett adatokat egybefoglald tartalmi egységekre (kdzzétételi egyséq)
vonatkozo el6irasokat.

Az IHM rendelet 2. § (1) bekezdése — tobbek kdzott — kimondja, hogy a kdzzétételre
szolgaldé honlap megnyitasakor megjelend oldalon az adatkdzlé kételes elhelyezni a
kozzétételi listak altal eléirt adatokat tartalmazé jegyzékre vagy fellletre (a
tovabbiakban: Jegyzék) mutatd hivatkozast. A hivatkozast a Honlapon jol lathato
maodon kell elhelyezni ,Kézérdek( adatok” elnevezéssel.

Az IHM rendelet 1. melléklete hatarozza meg a Jegyzék tagolasat:

1. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetdk

1.2. Afelugyelt kdltségvetési szervek

1.3. Gazdalkodé szervezetek

1.4. Kozalapitvanyok

1.5. Lapok

1.6. Felettes, felligyeleti, térvényesséqi ellendrzést vagy felligyeletet gyakorldé szervek
1.7. Koltségveteési szervek

2. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

3. GAZDALKODASI ADATOK

3.1. A mikddés torvényessége, ellenbrzések
3.2. Koltségvetések, beszamoldk

3.3. MlUkodés

Fent leirtaknak megfeleléen a honlapon kézzéteendd adatokat az IHM rendelet szerinti
kozzétételi Jegyzék szerkezetét kovetve, kozzétételi egységenként tagolvakell
feltiintetni.

A kodzzétételre, helyesbitésre, frissitésre, torlésre kerlild adatokat a 2. mellékletben
meghatarozott idében, az ott meghatarozott felelésdk kuldik meg elektronikus Uton az
onkormanyzat hivatalos honlapjanak szerkesztdje részére, aki az adatokat



haladéktalanul koteles megjeleniteni. A K6z6s Hivatal szervezeti egység vezet6i a
Honlapon torténd kdzzétételt kdvetdben az adatok pontossagat kotelesek
visszaellendrizni.

A kozzétételi kotelezettség teljesitése soran az alabbiakat kell figyelembe venni:
a) a honlapra a kdvetkezé dokumentumfajtak toltheték fel:
office formatumok, PDF, kép (.jpg, .jpeg kiterjesztéssel);

b) a szdveges adatot olyan formatumban kell tovabbitani, illetve kdzzétenni, amely
biztositja a szOvegben val6 kereshetfséget.

4.3. A Honlap szerkeszt6 az Infotv.-ben meghatarozottak szerint az egyes kozzétételi
egységekre vonatkozo leir6 adatokat koteles a kozzétételi listaban meghatarozott
megdrzési idd alatt karbantartani, igy kilénésen az Ujonnan kozzétett kozzétételi
egyseégre vonatkozo Uj leiré adatokat 1étrehozni, az eredeti (valtozas el6tti) kozzétételi
egységben az uj kdzzétételi egyseg elérhetéségére utalni, a pontatlan, téves vagy
id6észertlen leiré adatot helyesbiteni.

5. Az adatszolgaltatas dijai
A koézérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértekérdl
sz6lo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet hatdrozza meg az adatszolgaltatas
teljesitésének dijtételeit.

ZARO RENDELKEZES

A Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben az Infotv. és a vonatkozé jogszabalyokban
foglaltak az iranyaddak.

Jelen Szabalyzat 2020. februar 10. napjan lép hatalyba, ezzel egyidejlleg az 1/12181-
2/2016. szamu szabalyzat hatalyat veszti.

Gyongyos, 2020. januar 31.

Hiesz Gyorgy dr. Kozma Katalin
polgarmester jegyz6é



